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	ŠILALĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS

	KAIMO REIKALŲ IR APLINKOSAUGOS SKYRIAUS

	VYRIAUSIOJO SPECIALISTO

	PAREIGYBĖS APRAŠYMAS



	

	
	
	
	
	

	
		I SKYRIUS
PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

	1. Pareigybės lygmuo – IX pareigybės lygmuo.

	2. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui.




	
	
	
	
	

	
		II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS0

	3. Pagrindinė veiklos sritis:0

		3.1. administracinių paslaugų teikimas.




	4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):0

		4.1. priežiūra ir kontrolė.







	
	
	
	
	

	
		III SKYRIUS
PAREIGYBĖS SPECIALIZACIJA0

	5. Pagrindinės veiklos srities specializacija:0

		5.1. Ūkininkų ūkio įregistravimas ir pažymėjimų išdavimas.




	6. Papildomos (-ų) veiklos srities (-čių) specializacija:0

		6.1. Paraiškų dėl paramos gavimo administravimas ir kontrolė, sanitarinės kontrolės objektų priežiūra.







	
	
	
	
	

	
	
		IV SKYRIUS
FUNKCIJOS




	
	
	
	
	

		7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.



	

	
	
	
	
	

	
		8. Apdoroja su priežiūra ir (ar) kontrole susijusią informaciją arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojimą.

	9. Atlieka priežiūros ir (ar) kontrolės veiklas arba prireikus koordinuoja priežiūros ir (ar) kontrolės veiklų atlikimą.

	10. Nagrinėja skundus ir kitus dokumentus sudėtingais klausimais dėl priežiūros ir (ar) kontrolės vykdymo arba prireikus koordinuoja skundų ir dokumentų sudėtingais klausimais dėl priežiūros ir (ar) kontrolės vykdymo nagrinėjimą, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja atsakymų rengimą.

	11. Planuoja priežiūros ir (ar) kontrolės veiklas arba prireikus koordinuoja priežiūros ir (ar) kontrolės veiklų planavimą.

	12. Prižiūri su priežiūros ir (ar) kontrolės veiklomis susijusių sprendimų, rekomendacijų, nurodymų vykdymą arba prireikus koordinuoja su priežiūros ir (ar) kontrolės veiklomis susijusių sprendimų, rekomendacijų, nurodymų vykdymo priežiūrą.

	13. Rengia ir teikia pasiūlymus su priežiūra ir (ar) kontrole susijusiais klausimais.

	14. Rengia ir teikia informaciją su priežiūra ir (ar) kontrole susijusiais sudėtingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su priežiūra ir (ar) kontrole susijusiais sudėtingais klausimais rengimą ir teikimą.

	15. Rengia teisės aktų projektus ir kitus susijusius dokumentus dėl priežiūros ir (ar) kontrolės arba prireikus koordinuoja teisės aktų projektų ir kitų susijusių dokumentų dėl priežiūros ir (ar) kontrolės rengimą.

	16. Apdoroja su administracinių paslaugų teikimu susijusią informaciją arba prireikus koordinuoja su paslaugų teikimu susijusios informacijos apdorojimą.

	17. Nagrinėja prašymus ir kitus dokumentus sudėtingais klausimais dėl administracinių paslaugų teikimo veiklų vykdymo arba prireikus koordinuoja prašymų ir kitų dokumentų sudėtingais klausimais dėl paslaugų teikimo veiklų vykdymo nagrinėjimą, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimų ir atsakymų rengimą.

	18. Organizuoja administracinių paslaugų teikimą arba prireikus koordinuoja paslaugų teikimo organizavimą.

	19. Rengia ir teikia pasiūlymus su administracinių paslaugų teikimu susijusiais klausimais.

	20. Rengia ir teikia informaciją su administracinių paslaugų teikimu ir susijusiais sudėtingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugų teikimu susijusiais sudėtingais klausimais rengimą ir teikimą.

	21. Rengia teisės aktų projektus ir kitus susijusius dokumentus dėl administracinių paslaugų teikimo arba prireikus koordinuoja teisės aktų projektų ir kitų susijusių dokumentų dėl paslaugų teikimo rengimą.




	
	
	
	
	

	
		22. Vykdo paramos už žemės ūkio naudmenas ir kitus plotus  bei gyvulius paraiškų administravimą ir kontrolę, Lietuvos kaimo plėtros programos priemonės „Rizikos valdymas“ veiklos srities „Pasėlių gyvūnų ir augalų draudimo įmokos“, susijusios su ūkinių gyvūnų draudimo įmokų kompensavimu, procedūras; apskaičiuoja  medžiojamųjų gyvūnų padarytos žalos žemės ūkio pasėliams, miškui dydį ir nuostolių dydį.

	23. Paraiškų pateikimo informacijos sistemoje tikrina ir tikslina elektroninį laukų įbraižymą. Apie neatitikimus informuoja seniūnijos žemės ūkio specialistą ir pareiškėją; Kontroliuoja Savivaldybės institucijų, atsakingų už švarą ir tvarką viešose vietose, darbą sanitarinės kontrolės objektuose, teikia pasiūlymus higienos ir sanitarijos būklei gerinti, reikalavimus pažeidimams pašalinti.

	24. Tvarko Ūkininko ūkio įregistravimo registrą, veda ūkininkams išduotų ūkininko ūkio įregistravimo pažymėjimų apskaitą, išduoda pažymas apie ūkininko ūkio įregistravimą Ūkininko ūkio registre; organizuoja bešeimininkių gyvūnų augintinių skaičiaus mažinimo savivaldybės teritorijoje veiklą, laikinąją globą ir grąžinimą savininkams.

	25. Vadovaudamasis Suteiktos valstybės pagalbos ir nereikšmingos (de minimis) pagalbos registro taisyklėmis, per 3 darbo dienas nuo sprendimo dėl pagalbos skyrimo priėmimo pateikia Suteiktos valstybės pagalbos registrui informaciją apie pagalbos gavėjams per visą palūkanų kompensavimo laikotarpį teiktą pagalbą.

	26. Turėdamas Savivaldybės administracijos direktoriaus suteiktus įgaliojimus, surašo administracinių nusižengimų protokolus, nagrinėja administracinių nusižengimų bylas ir skiria administracines nuobaudas už atitinkamuose Lietuvos Respublikos administracinių nusižengimų kodekso straipsniuose numatytus administracinius nusižengimus.

	27. Registruoja žemės ūkio valdas, atnaujina registracijos duomenis Lietuvos Respublikos žemės ūkio ir kaimo verslo registre. Gautus prašymus registruoti/atnaujinti/ patikslinti valdos duomenis sutikrina su VĮ Žemės ūkio informacijos ir kaimo verslo registro suvestinėmis.




	
	
	
	
	

	
		28. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su struktūrinio padalinio veikla susijusius pavedimus.




	
	
	
	
	

	
	
	
		V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

	29. Išsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:0

			29.1. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 

	29.2. studijų kryptis – gyvulininkystė (arba);

	29.3. studijų kryptis – agronomija (arba);

	29.4. studijų kryptis – vadyba (arba);

	29.5. studijų kryptis – aplinkotyra (arba);

	arba:




		29.6. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 

	29.7. darbo patirtis – žemės ūkio srities patirtis ;

	29.8. darbo patirties trukmė – 1 metai. 







	30. Transporto priemonių pažymėjimai:0

		30.1. turėti vairuotojo pažymėjimą (B kategorija).







	
	
	
	
	

	
	
	
		VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

	31. Bendrosios kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

		31.1. vertės visuomenei kūrimas – 3;

	31.2. organizuotumas – 3;

	31.3. patikimumas ir atsakingumas – 3;

	31.4. analizė ir pagrindimas – 3;

	31.5. komunikacija – 4.




	32. Specifinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

		32.1. orientacija į aptarnaujamą asmenį – 3.




	33. Profesinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

		33.1. veiklos planavimas – 3;

	33.2. dokumentų valdymas – 3.







	
	
	
	
	

	
	
	
		Susipažinau
	

	
	

	(Parašas)
	

	
	

	(Vardas ir pavardė)
	

	
	

	(Data)
	

	
	




	
	
	
	
	



