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SILALES RAJONO SAVIVALDYBES
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SPRENDIMAS
DEL SILALES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATU
TVIRTINIMO

2023 m. rugpjucio 31 d. Nr. T1-200
Silalé

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 2.46 straipsniu, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo 15 straipsnio 2 dalies 9 punktu, 33 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymo 4 straipsnio 3 dalies 1 punktu, 6 straipsnio 2 ir 5
dalimis, atsizvelgdama j Silalés rajono savivaldybés mero 2023 m. rugpjii¢io 22 d. potvarkj Nr. T3-
217 ,,Dél teikimo tvirtinti Silalés rajono savivaldybés administracijos nuostatus®, Silalés rajono
savivaldybés tarybanusprendzia:

1. Patvirtinti Silalés rajono savivaldybés administracijos nuostatus (pridedama).

2. Jgalioti Silalés rajono savivaldybés administracijos direktoriy Andriy Janauska pasirayti
patvirtintus Silalés rajono savivaldybés administracijos nuostatus ir teisés akty nustatyta tvarka
jregistruoti juos Juridiniy asmeny registre.

3. Pripazinti netekusiu galios Silalés rajono savivaldybés tarybos 2020 m. lapkri¢io 27 d.
sprendimag Nr. T1-288 ,,Dél Silalés rajono savivaldybés administracijos nuostaty tvirtinimo®.

4. Paskelbti §j sprendima Silalés rajono savivaldybés interneto svetainéje www.silale.lt ir
Teisés akty registre.

Savivaldybés meras Tadas Bartkus


http://www.silale.lt

PATVIRTINTA

Silalés rajono savivaldybés tarybos
2023 m. rugpjicio 31 d. sprendimu
Nr. T1-200

SILALES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Silalés rajono savivaldybés administracijos nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja
Silalés rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) veiklos tikslus, uzdavinius ir
funkcijas, savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos kompetencija, Administracijos
valdymga, darbo organizavimg, Administracijos direktoriaus kompetencija, 1¢8y ir turto naudojimo
tvarka, kontrole, Nuostaty keitimo ir jsigaliojimo tvarka.

2. staigos pavadinimas — Silalés rajono savivaldybés administracija. Administracija
jregistruota Juridiniy asmeny registre, kodas188773720.

3. Administracijos teisiné forma — biudZetin¢ jstaiga.

4. Administracija yra juridinis asmuo, turintis herbinj antspauda su pavadinimu ,,Silalés
rajono savivaldybés administracija ir Silalés rajono savivaldybeés (toliau — Savivaldybé) herbu bei
blankg su savo pavadinimu ir Savivaldybés herbu, sgskaitas bankuose ir kitose kredito jstaigose. Uz
antspaudo naudojima ir saugojima atsakingas Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.
Administracijos struktiiriniai padaliniai ir administracijos filialai — senilinijos (Administracijos
struktiriniai teritoriniai padaliniai; toliau — Seniiinijos) taip pat gali turéti antspaudus, blankus ir
Senitinijos — saskaitas bankuose ir kitose kredito jstaigose.

5. Administracija yra i$laikoma 1§ Savivaldybés biudZeto asignavimy ir kity teisétai gauty
1&sy.

6. Administracijos savininkas yra Savivaldybeé, kodas 111108131.

7. Administracijos savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija — Savivaldybés
taryba. Jos kompetencija:

7.1. Savivaldybés mero teikimu tvirtina ir kei¢ia Administracijos struktiirg, jos Nuostatus,
darbo uzmokescio fonda, nustato didziausig leisting valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, pareigybiy skaiciy;

7.2. priima sprendimg dél Administracijos buveinés pakeitimo;

7.3. priima sprendimg dél Administracijos pertvarkymo, reorganizavimo ar likvidavimo;

7.4. priima sprendimg dél seniiinijy steigimo, panaikinimo ir jy skai¢iaus nustatymo, deél
pavadinimy senifinijoms suteikimo ir jy keitimo, dél teritorijy priskyrimo senitinijoms, dé¢l senitinijy
aptarnaujamy teritorijy riby nustatymo ir keitimo;

7.5. sprendzia kitus Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme, Lietuvos Respublikos
biudZetiniy jstaigy jstatyme, kituose teis¢s aktuose bei Siuose Nuostatuose savininko teises ir pareigas
igyvendinanciai institucijai priskirtus klausimus.

8. Administracijos jgaliojimai néra susij¢ su Savivaldybés tarybos ir Savivaldybés mero
jgaliojimy pabaiga. Administracijos veiklos laikotarpis neribojamas. Administracijos finansiniai
metai yra kalendoriniai metai.

9. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo, Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos veiklos reglamentu, Savivaldybés tarybos
sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais, $iais Nuostatais
ir kitais teisés aktais.

10. Administracija yra paramos gaveéja.
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11. Administracijos buveinés adresas: J. Basanavi¢iaus g. 2-1, LT-75138 Silalé.

II SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

12. Administracijos vykdomos veiklos rtiSys atitinka veikla, nustatyta Ekonominés veiklos
rusiy klasifikatoriuje (EVRK 2 red.), patvirtintame Statistikos departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2007 m. spalio 31 d. jsakymu Nr. D]-226 ,,Dél
Ekonomines veiklos rusiy klasifikatoriaus patvirtinimo*:

12.1. bendroji viesojo valdymo veikla (84.11);

12.2. Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla (84.11.20);

12.3. Lietuvos Respublikos senitinijy veikla (84.11.30).

12.4. izdo valdymas ir priezitra (84.11.40);

12.5. biudZeto vykdymas ir valstybiniy fondy tvarkymas (84.11.50).

13. Administracijos veiklos tikslai, vykdant teisés akty jai nustatytas funkcijas — organizuoti
ir kontroliuoti Savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba paciai juos jgyvendinti,
jgyvendinti jstatymus ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius
Savivaldybés tarybos sprendimy, administruoti vieSyjy paslaugy teikimg, atlikti vieSojo
administravimo funkcijas.

14. Administracijos veiklos uzdaviniai, siekiant iskelty tiksly, yra uztikrinti:

14.1. veiklos teisétuma;

14.2. Savivaldybés ir valstybés interesy derinimg;

14.3. bendruomenes ir atskiry Savivaldybés gyventojy interesy derinima;

14.4. gyventojy dalyvavimg tvarkant Savivaldybés reikalus;

14.5. veiklos vieSumga ir skaidruma;

14.6. plétros ir veiklos planinguma;

14.7. reagavimg ] gyventojy nuomong;

14.8. zmogaus teises ir laisves, jy gerbima;

14.9. vieSojo administravimo principus.

15. Administracija, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

15.1. Savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés institucijy
sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

15.2. jgyvendina jstatymus ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
nereikalaujancius Savivaldybés tarybos sprendimy;

15.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja Savivaldybés biudzeto pajamy, iSlaidy ir kity
piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés turto
valdymg ir naudojima;

15.4. administruoja viesyjy paslaugy teikima;

15.5. rengia Administracijos direktoriaus jsakymuy projektus, Savivaldybés institucijy
sprendimy ir potvarkiy projektus;

15.6. del Savivaldybeés tarybos sprendimo projekto, iSskyrus Nuostaty 15.5 papunktyje
nurodytus spendimy projektus, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme nustatyta tvarka ir
terminais pateikia i§vadas;

15.7. atlieka Savivaldybés tarybos posédziy sekretoriaus (-iy), Savivaldybés mero,

aptarnavima;
15.8. atlieka kitas jstatymais, teisés aktais nustatytas funkcijas.



III SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS STRUKTURA, VALDYMAS, DARBO ORGANIZAVIMAS

16. Administracija yra savivaldybés biudzetiné jstaiga, kurig sudaro struktiiriniai padaliniai,
1 struktiirinius padalinius nejeinantys valstybés tarnautojai ir savivaldybés administracijos filialai —
senitinijos (savivaldybés administracijos struktiiriniai teritoriniai padaliniai).

17. Administracijos struktiira, jos veiklos nuostatus ir darbo uzmokescio fonda, didziausig
leisting valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir gaunanciy uzmokest;j i$
savivaldybés biudzeto, pareigybiy skai¢iy mero teikimu tvirtina ir kei¢ia Savivaldybés taryba, o
pareigybes tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

18. Administracijai vadovauja Administracijos direktorius. Administracijos direktorius yra
Istaigos vadovas. Administracijos direktorius tiesiogiai ir asmenisSkai atsako Savivaldybés merui uz
jstatymy, jstatymy jgyvendinamuyjy teisés akty, Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Savivaldybés
tarybos, Savivaldybés mero sprendimy jgyvendinimg Savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai
priskirtais klausimais.

19. Administracijos direktoriy ] pareigas skiria ir atleidzia Savivaldybés meras.
Administracijos direktorius skiriamas Savivaldybés mero jgaliojimy laikui, jis yra politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas.

20. Asmuo, skiriamas | Administracijos direktoriaus pareigas, turi atitikti jstatymuose ir
kituose teisés aktuose nustatytus reikalavimus, taikomus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija.

21. Administracijos direktorius veikla organizuoja ir veikia Administracijos vardu
bendradarbiaudamas su kitais juridiniais asmenimis, vadovaudamasis Siais Nuostatais, pareigybés
aprasymu bei Savivaldybés institucijy priimtais teisés aktais.

22. Administracijos direktoriaus pareigybés aprasSyma tvirtina, jgyvendina kitas personalo
valdymo funkcijas Sio vadovo atzvilgiu (suteikia atostogas, siuncia j komandiruotes ir pan.) Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, kity teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés meras. Kai
Administracijos direktorius dél atostogy, laikinojo nedarbingumo ar kity pateisinamy priezasciy
laikinai negali eiti savo pareigy, Administracijos direktoriaus funkcijos Savivaldybés mero potvarkiu
pavedamos atlikti kitam Administracijos valstybés tarnautojui.

23. Administracijos direktorius:

23.1. valdo Administracijai skirtus biudzeto asignavimus;

23.2. organizuoja Administracijos darba, tvirtina Administracijos struktiiriniy padaliniy ir
Senitinijy veiklos nuostatus, tvirtina Administracijos, Senilinijy metinius veiklos planus ir kitus
strateginio planavimo dokumenty jgyvendinima detalizuojan¢ius dokumentus ir kontroliuoja jy
igyvendinima, atsako uz vidaus administravima Administracijoje;

23.3. istatymy nustatyta tvarka priima ] pareigas ir atleidzia i§ jy Administracijos valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, atlieka kitas Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo ir Savivaldybés mero jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

23.4. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja zemétvarkos planavimo dokumenty rengima;

23.5. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Savivaldybés bendrojo plano arba
Savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir vietovés lygmens specialiojo teritorijy
planavimo dokumenty rengima;

23.6. teikia Savivaldybés merui tvirtinti gyvenamuyjy vietoviy ar jy daliy suskirstyma
(sugrupavima) ] seniiinaitijas;

23.7. i8duoda leidimus naudoti ziklés plotus vandens telkiniuose, tvirtina zuvy istekliy
naudojimo, atkiirimo ir apsaugos Zuvininkystés vandens telkiniuose priemoniy planus teisés akty
nustatyta tvarka;

23.8. suteikia patalpas Lietuvos Respublikos Seimo nariams pagal Lietuvos Respublikos
Seimo statuta;
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23.9. karo komendanto praSymu teikia jam dokumentus ir informacija, biiting pasirengti
Lietuvos Respublikos karo padéties jstatyme nustatytoms karo komendanto funkcijoms atlikti ir jas
atlickant;

23.10. kaip jstaigos vadovas, atlieka kitus tiesioginius Savivaldybés mero pavedimus;

23.11. atstovauja ar jgalioja kitus asmenis atstovauti Administracijai teismuose, valstybes
institucijose, santykiuose su fiziniais ir juridiniais asmenimis;

23.12. atlieka kitas teisés aktuose numatytas funkcijas, priskirtas Administracijos direktoriui
ir biudZetings jstaigos vadovui.

24. Kai Savivaldybés teritorijoje jvedamas tiesioginis valdymas, Administracijos
direktoriaus jgaliojimy klausimas sprendZiamas Lietuvos Respublikos tiesioginio valdymo
savivaldybés teritorijoje jstatymo nustatyta tvarka.

25. Darbas Administracijoje organizuojamas vadovaujantis Administracijos direktoriaus
patvirtintais struktiiriniy padaliniy ir Senilinijy nuostatais, valstybés tarnautojy ir darbuotojy
pareigybiy apraSymais, Administracijos darbo tvarkos taisyklémis, kitais teisés aktais.

26. Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy teisinius santykius reglamentuoja
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos darbo kodeksas, kiti
jstatymai ir teisés aktai. Administracijos valstybes tarnautojai ir darbuotojai pavaldis ir atskaitingi
Administracijos direktoriui, iSskyrus Centralizuoto vidaus audito skyriaus valstybés tarnautojus,
kurie pavaldiis Administracijos direktoriui ir atskaitingi Savivaldybés merui.

27. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai negali biiti Savivaldybés, kurioje jie
dirba, tarybos nariais.

28. Atostogos Administracijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams suteikiamos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

29. Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy funkcijas jy atostogy, komandiruociy,
mokymosi ar laikinojo nedarbingumo metu atlieka valstybés tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy
aprasymuose nurodyti arba Administracijos direktoriaus jsakymu paskirti valstybés tarnautojai ir
darbuotojai.

30. Administracijos rastvedybg tvarko Administracijos Veiklos administravimo skyrius
vadovaudamasis Administracijos Veiklos administravimo skyriaus nuostatais, Lietuvos vyriausiojo
archyvaro jsakymu patvirtintomis Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklémis, metodiniais nurodymais rastvedybos ir archyvo darbo klausimais.

IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS TEISES IR PAREIGOS

31. Administracija, jgyvendindama jai pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

31.1. gauti 1§ visy Savivaldybés institucijy ir kity jstaigy ir organizacijy, kuriy Savininké yra
Savivaldybé, Savivaldybés valdomy jmoniy informacijg ir pasiilymus Administracijos
kompetencijai priskirtais klausimais;

31.2. pagal savo kompetencijg tikrinti, kaip Savivaldybés valdomos jmonés, jstaigos ir
organizacijos laikosi Lietuvos Respublikos jstatymy, vykdo Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, taip pat Savivaldybés institucijy teisés aktus, duoti privalomus nurodymus S$alinti
nustatytus jstatymy ir kity teisés akty pazeidimus;

31.3. pasitelkti Savivaldybés valdomy jmoniy, Savivaldybés, taip pat kity jstaigy bei
organizacijy atstovus ir specialistus Savivaldybés institucijy sprendZiamoms problemoms nagrinéti;

31.4. pagal savo kompetencija sudaryti sutartis ir susitarimus su juridiniais ir fiziniais
asmenimis;

31.5. inicijuoti darbo grupiy, komisijy sudarymg Savivaldybés institucijy teisés aktams ir
kitiems klausimams, susijusiems su Administracijos veikla, nagrinéti ir rengti;

31.6. organizuoti seminarus, dalyvauti juose, ripintis Administracijos valstybés tarnautojy
ir darbuotojy tobulinimosi ir kvalifikacijos kélimu;

31.7. Administracija turi ir kitas jstatymy, kitais teisés aktais jai suteiktas teises.



32. Administracija privalo:

32.1. organizuoti Administracijai teisés aktais pavesty funkcijy jgyvendinima;

32.2. jgyvendinti pavestus jsipareigojimus vietos bendruomenei ir veikti jos interesais;
32.3. administruoti vieSyjy paslaugy teikima.

V SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS LESU SALTINIAI IR TURTAS

33. Savivaldybei nuosavybés teise priklausant] turta Administracija valdo, naudoja ir
disponuoja juo patikéjimo teise Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy, Lietuvos Respublikos
valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo, kity teisé€s akty,
Savivaldybés tarybos sprendimy nustatyta tvarka.

34. Administracijos 1€Sy Saltinius sudaro:

34.1. asignavimai veiklai ir programoms vykdyti;

34.2. uz teikiamas paslaugas gautos 1éSos;

34.3. finansiné ir kita parama;

34.4. pavedimy 1¢Sos;

34.5. Europos Sajungos struktiiriniy ir kity fondy 1€Sos;

34.6. kitos teis€s akty nustatytos pajamos.

35. Savivaldybés tarybos Administracijai skirtus biudzeto asignavimus valdo
Administracijos direktorius. Administracija skirtas 1éSas naudoja, Nuostatuose numatytai veiklai,
istatymy nustatyta tvarka.

36. Administracija finansing¢ apskaita organizuoja ir atskaitomybe tvarko Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos nustatyta tvarka.

37. Administracija gali gauti paramg Nuostatuose nustatytiems uzdaviniams ir funkcijoms
igyvendinti.

VI SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS PRIEZIURA IR KONTROLE

38. Administracijos struktiiriniy padaliniy, j struktirinius padalinius nejeinanciy valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, bei Senitinijy veikla kontroliuoja ir uz ja
atsako Administracijos direktorius.

40. Administracijos finansinj, atitikties ir veiklos auditg atlicka Savivaldybés kontrolés ir
audito tarnyba.

41. Administracijos vidaus auditg atliecka Administracijos Centralizuotas vidaus audito
skyrius.

42. Valstybés ir savivaldybiy institucijos turi teis¢ jstatymy nustatyta tvarka tikrinti
Administracijos veikla.

VII SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

43. Savivaldybés merui priémus sprendimg dél Administracijos direktoriaus atleidimo i§
pareigy, buves Administracijos direktorius Savivaldybés mero sprendime nurodytu laiku ir
dalyvaujant Savivaldybés merui turi perduoti reikalus naujam Administracijos direktoriui ar kitam
Savivaldybés mero jgaliotam asmeniui.

44. Perduodant reikalus turi biiti suraSomas reikaly perdavimo—priémimo aktas, kuriame
turi buti pateikti svarbiausi duomenys, apibiidinantys fakting Administracijos bukle, kita biitina
informacija.
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45. Reikaly perdavimo—priémimo akta pasiraso reikalus perduodantis ir juos priimantis
asmuo. Aktg tvirtina Savivaldybés meras. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo
nesutinka su kai kuriais akto skyriais (punktais), jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.

46. Reikaly perdavimo—priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, 1§ kuriy vienas
lieka Savivaldybés merui, kitas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Buves Administracijos direktorius
turi teise gauti akto kopija.

47. Administracijos strukttiriniy padaliniy — skyriy — ir Administracijos filialy — senitinijy —
reikaly perdavimo—priémimo tvarkg reglamentuoja padaliniy nuostatai ir kiti teisés aktai.

VIII SKYRIUS
NUOSTATU KEITIMO IR ISIGALIOJIMO TVARKA

48. Administracijos nuostatus tvirtina, keiia, pripaZjsta netekusiais galios Savivaldybes
taryba.

49. Patvirtinti Nuostatai, jy pakeitimai jsigalioja nuo jy jregistravimo Juridiniy asmeny
registre jstatymy nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Administracijos valstybés tarnautojy veiksmai, pazeidziantys gyventojy, institucijy,
Istaigy, imoniy ir organizacijy teises, gali biti skundziami teismui.

51. Siuose Nuostatuose neaptarti Administracijos veiklos klausimai sprendziami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais bei kitais teisés aktais.

52 Jei pasikeiCia teisés aktai, reglamentuojantys Administracijos veikla, ir jei aukStesnés
galios teisés aktai atitinkamus klausimus reglamentuoja kitaip nei Sie Nuostatai, taikomos ty teisés
akty nuostatos.

53. Administracijos viesi praneSimai skelbiami Savivaldybés interneto svetainéje adresu
www.silale.lt.

54. Informacija visuomenei apie Administracijos veikla teikiama teisés akty nustatyta
tvarka.

55. Administracija reorganizuojama, likviduojama arba pertvarkoma Lietuvos Respublikos
Jstatymy nustatyta tvarka.
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