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                                                įsakymu Nr. DĮV-246
PROJEKTO „KALTINĖNŲ KULTŪROS NAMŲ, ŠIAUDUVOS LAISVALAIKIO SALĖS BEI BIJOTŲ SENOSIOS MOKYKLOS MODERNIZAVIMAS GERINANT BENDRUOMENINĘ INFRASTRUKTŪRĄ IR  GERINANT GYVENAMOSIOS APLINKOS KOKYBĘ“ VYKDYTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Projekto „Kaltinėnų kultūros namų, Šiauduvos laisvalaikio salės bei Bijotų senosios mokyklos modernizavimas gerinant bendruomeninę infrastruktūrą ir  gerinant gyvenamosios aplinkos kokybę“ vykdytojas yra Šilalės rajono savivaldybės administracijos darbuotojas.

II. PASKIRTIS

2. Projekto „Kaltinėnų kultūros namų, Šiauduvos laisvalaikio salės bei Bijotų senosios mokyklos modernizavimas gerinant bendruomeninę infrastruktūrą ir  gerinant gyvenamosios aplinkos kokybę“ vykdytojo pareigybė reikalinga projekto priežiūrai ir stebėsenai vykdyti.

III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI PAREIGAS EINANČIAM SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJUI

3. Turėti aukštąjį universitetinį ar jam prilygintą išsilavinimą.

4. Turėti 2 metų patirtį projektų vykdymo srityje.

5. Būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, viešąjį administravimą ir projektų vykdymą reglamentuojančius teisės aktais, įstatymų ir kitų teisės aktų rengimo rekomendacijomis.

6. Gebėti atlikti teisės aktų ekspertizę bei rengti analitinę medžiagą.

7. Mokėti analizuoti ir apibendrinti informaciją, gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu.

8. Mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9.   Nuolatinės projekto eigos priežiūros ir kontrolės atlikimas:

9.1.  Darbų organizavimas su projekto rangovais, prekių tiekėjais, paslaugų teikėjais;

9.2.  Darbų ir įrangos tiekimo priežiūra ir kontrolė;
9.3.  Dalyvavimas susitikimuose;
10.  Pirkimų dokumentų rengimas ir konkursų procesų sekimas;

11.  Projekto rezultatų pasiekimo užtikrinimas;

12.  Tarpinių ir galutinės ataskaitų už projekto veiklas rengimas;
13.  Vykdyti kitas su projekto veiklomis susijusias funkcijas.
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V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS     DARBUOTOJO PAVALDUMAS

14. Šias pareigas einantis Šilalės rajono savivaldybės administracijos darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus projekto vadovui.

Susipažinau:__________________



(parašas) 

______________________

(Vardas ir pavardė)

_____________

(Data)
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