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SILALES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SILALES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS CENTRALIZUOTO
BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2021 m. lapkri¢io  d. Nr.
Silalé

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, 30 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies
1 punktu, Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkricio 28 d. nutarimo Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo® 1.1 papunk&iu, Silalés rajono savivaldybeés tarybos 2021
m. spalio 28 d. sprendimu Nr. T1-252 , D¢l pavedimo laikinai eiti Silalés rajono savivaldybeés
administracijos direktoriaus pareigas‘:

1. Tvirtin u Silalés rajono savivaldybés administracijos Centralizuoto buhalterinés
apskaitos skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés apraSyma (pridedama).

2. Nurodaus§jjsakyma paskelbti Silalés rajono savivaldybés interneto svetainéje.

Sis jsakymas gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka Lietuvos administraciniy gincy komisijos Klaipédos apygardos skyriui (H.
Manto g. 37, 92236 Klaipéda) arba Regiony apygardos administracinio teismo Klaipédos riimams
(Galinio Pylimo g. 9, 91230 Klaipéda) per vieng ménesj nuo $io jsakymo jteikimo suinteresuotam
asmeniui dienos.

Veiklos administravimo skyriaus vedé¢ja, laikinai
einanti administracijos direktoriaus pareigas Ingrida Petraviciené



PATVIRTINTA

Silalés rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. lapkricio d. jsakymu

Nr.

SILALES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CENTRALIZUOTO BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Pagrindin¢ veiklos sritis:
3.1. finansy valdymas.
4. Papildoma (-o0s) veiklos sritis (-ys):
4.1. stebésena ir analizé;
4.2. sprendimy jgyvendinimas.
III SKYRIUS

PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. finansy valdymas ir apskaita.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. skirty asignavimy i§ valstybés ir savivaldybés biudzety, kity 1éSy panaudojimas;

6.2. planuojamy ir skirty asignavimy i$ valstybés ir savivaldybés biudzety, kity 1€Sy teisés akty,
sprendimy jgyvendinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS
7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Atlieka iSanksting finansy kontrole arba prireikus koordinuoja iSankstinés finansy kontrolés
atlikima.

9. Atlieka einamagja finansy kontrole arba prireikus koordinuoja einamosios finansy kontrolés
atlikima.

10. Atlieka paskesn¢ finansy kontrole arba prireikus koordinuoja paskesnés finansy kontrolés
atlikima.

11. Registruoja apskaitos registruose iikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomenis arba prireikus
koordinuoja tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomeny registravimg apskaitos registruose.

12. Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusios informacijos apdorojima.
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13. Rengia ir teikia informacijg su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus
koordinuoja informacijos su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

14. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél finansy valdymo arba prireikus
koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél finansy valdymo rengima.

15. Sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas arba prireikus koordinuoja finansinés atskaitomybés
ataskaity sudaryma.

16. Vykdo mokéjimo procediras arba, prireikus koordinuoja mokéjimo procediiry vykdyma.

17. Rengia ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus koordinuoja ataskaity, iSvady ir
kity dokumenty rengima.

18. Rengia ir teikia informacijg su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais klausimais
rengima ir teikima.

19. Apdoroja su sprendimy jgyvendinimu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su
sprendimy jgyvendinimu susijusios informacijos apdorojima.

20. Pagal patvirtinta Silalés rajono savivaldybés Strateginio veiklos plang tvarko Valstybiniy
(perduoty savivaldybéms) funkcijy vykdymo programos (08) buhaltering apskaitg, kuriy asignavimy
valdytojas yra Administracija.

21. Tvarko projekty, finansuojamy i§ Savivaldybés biudzeto, apskaita.

22. Nagrinéja prasymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo
veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity
dokumenty sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo veikly vykdymo nagrinéjimg arba
prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

23. Rengia ir teikia informacijg su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais klausimais
rengimg ir teikima.

24. Rengia biudzeto islaidy samatos vykdymo ir mokétiny ir gautiny sumy ataskaitas, Savivaldybés
1zdui pazyma dél finansavimo sumy, informacijg apie sukauptas grazintinas finansavimo sumas ir
kitas ataskaitas.

25. Teikia, pildo, sistemina ir derina informacija VSAKIS, wvalstybés ir savivaldybés
administruojamose sistemose.

26. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

27. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

27.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

27.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);
27.3. studijy kryptis — apskaita (arba);
arba:

27.4. i$silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

27.5. darbo patirtis — buhalterinés apskaitos srities patirtis;
27.6. darbo patirties trukmé — 1 metai,

arba:
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27.7. i8silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

27.8. darbo patirtis — finansy, ekonomikos, teisés, audito arba kontrolés srityse;
27.9. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

28. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

28.2. organizuotumas — 3;

28.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

28.4. analizé ir pagrindimas — 4;

28.5. komunikacija — 3.

29. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. informacijos valdymas — 3.

30. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. finansy valdymas ir apskaita — 3;

30.2. informaciniy technologijy valdymas — 3.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)
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