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GAISRINĖS SAUGOS DARBO VIETOJE INSTRUKCIJA NR. 2

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Už įstaigos priešgaisrinę saugą yra atsakingas vadovas (darbdavys) ar jo pavedimu įgaliotas asmuo darbuotojų priešgaisrinei saugai. Jis privalo:
1.1. organizuoti darbuotojų instruktavimą, mokymą ir atestavimą priešgaisrinės saugos klausimais;
1.2. užtikrinti priešgaisrinės saugos instrukcijų parengimą;
1.3. kontroliuoti, kaip laikomasi priešgaisrinės saugos reikalavimų darbo vietose;
1.4. pasirūpinti, kad įstaigoje būtų pirminės gaisro gesinimo priemonės;
1.5. užtikrinti, kad gaisro gesinimo priemonės būtų tvarkingos ir parengtos darbui;
1.6. aprūpinti patalpas vaizdinėmis priešgaisrinės agitacijos priemonėmis, nurodomaisiais bei įspėjamaisiais ženklais;
1.7. parengti planą, kaip darbuotojams elgtis kilus gaisrui.
2. Savivaldybių įstaigose ir filialuose už priešgaisrinę saugą atsako jos vadovas arba įstaigos vadovo paskirtas asmuo. Jis privalo:
2.1. parengti darbo baro priešgaisrinės saugos instrukcijos projektą, nustatyta tvarka pateikti įmonės vadovui tvirtinti;
2.2. išmanyti pastatų pavojingumo gaisro ir sprogimo atžvilgiu charakteristikas;
2.3. kontroliuoti evakuacijos kelių, patalpų tvarkingumą priešgaisriniu atžvilgiu;
2.4. užtikrinti, kad šildymo įrenginiai, vėdinimo ir elektros įranga būtų tvarkinga.  Nedelsiant šalinti rastus trūkumus;
2.5. užtikrinti nustatytą priešgaisrinį režimą darbo vietoje;
2.6. užtikrinti, kad baigus darbą patalpose, darbo vietose būtų tvarka, būtų išjungti elektros įrenginiai, išskyrus tuos, kurie turi veikti visą parą.
3. Kiekvienas valstybės tarnautojas ir darbuotojas privalo:
3.1. vykdyti priešgaisrinės saugos instrukcijos reikalavimus;
3.2. laikytis nustatyto priešgaisrinio režimo darbo vietoje;
3.3. vykdyti vadovų ir asmenų, atsakingų už priešgaisrinę saugą, nurodymus;
3.4. darbo metu naudotis tvarkingomis darbo priemonėmis;
3.5. baigęs darbą, sutvarkyti savo darbo vietą ir išjungti nenaudojamus įrenginius;
3.6. mokėti naudotis darbo patalpose esančiomis gaisro gesinimo priemonėmis;
3.7. vengti veiksmų ir nesudaryti sąlygų, galinčių sukelti gaisrą, nedelsiant šalinti galimas gaisrų kilimo priežastis.
4. Už nuomojamų patalpų, teritorijos priešgaisrinę saugą atsako jų savininkas, jeigu kitaip nenumatyta sutartyje.

II SKYRIUS
 PATALPŲ IR EVAKAVIMO KELIŲ PRIEŽIŪRA

5. Visi pastatai ir patalpos priešgaisrinės saugos atžvilgiu turi būti tvarkingi.
6. Evakuaciniai praėjimai ir išėjimai turi būti neužkrauti, paruošti žmonėms evakuoti.
7. Visos evakuacinės durys turi lengvai atsidaryti išėjimo kryptimi. Draudžiama jas užkalti arba užrakinti iš lauko. Vidinės durys turi būti lengvai atrakinamos bet kuriuo paros metu.
8. Evakuacijos keliuose draudžiama naudoti degias medžiagas sienų ir lubų apdailai, laiptinių, holų, vestibiulių grindims. Koridorių grindys gali būti  iš degių, bet sunkiai užsiliepsnojančių medžiagų, padengtos mažai toksiška danga, kuria ugnis plinta lėtai. Evakuacijos keliuose grindų danga turi būti pritvirtinta.
9. Pastatų patalpų išplanavimą ir paskirtį galima keisti tik pagal respublikinių statybos normų reikalavimus. Nustatyta tvarka nepriimtus naudoti statinius eksploatuoti draudžiama.
10. Draudžiama po laiptais įrengti sandėliukus ir kitas panašios paskirties patalpas. Sanitarinėse-techninėse nišose draudžiama laikyti degias medžiagas ir skysčius.
11. Patalpose rūkyti leidžiama tik rūkymui skirtose ir tinkamai įrengtose vietose, pažymėtose ženklais.
12. Draudžiama naudotis atvira ugnimi rūsiuose, palėpėse ir kitose gaisro atžvilgiu pavojingose patalpose.
13. Išlieti degūs skysčiai turi būti nedelsiant išvalyti ir pašalinti iš patalpos.
14. Negalima valyti patalpų ir įrenginių degiais skysčiais.
15. Draudžiama šildyti atvira ugnimi pastatuose ir statiniuose esamus įvairių komunikacijų vamzdynus.

III SKYRIUS
 ELEKTROS ĮRENGINIŲ EKSPLOATACIJA

16. Elektros tinklai ir įrenginiai įrengiami, eksploatuojami ir remontuojami pagal galiojančių taisyklių, norminių aktų ir instrukcijų reikalavimus. Jie turi būti tinkami eksploatuoti, saugūs gaisro ir sprogimo atžvilgiu.
17. Montuoti ir remontuoti elektros tinklus ir įrenginius gali tik kvalifikuoti specialistai.
18. Priėjimai prie elektros skydinių ir spintų turi būti tvarkingi ir  neužkrauti. Jose ir 1 m atstumu nuo jų draudžiama laikyti bet kokias medžiagas.
19. Pastebėjus elektros tinklų ir įrenginių gedimus, sukeliančius kibirkščiavimą, kaistančius kabelius, laidus ir variklius, būtina juos nedelsiant išjungti ir pašalinti gedimus.
20. Elektros paskirstymo spintos ir skydinės turi būti užrakintos.
21. Draudžiama:
21.1. šildyti patalpas nestandartiniais (savos gamybos) elektros prietaisais;
21.2. naudoti netvarkingus šakutės lizdus, kištukus, atsišakojimo dėžutes, jungiklius bei kitą elektros instaliacijos įrangą;
21.3. uždengti degiomis medžiagomis elektros laidus, lempas, šviesos sklaidytuvus;
21.4. jungti elektros prietaisus į buitinio naudojimo elektros šakučių lizdus viršijant instaliacijos galingumą;
21.5. naudoti vietoj elektros laidų ir kabelių radijo arba telefono laidus;
21.6. naudoti elektros lygintuvus, virykles, virdulius, šildymo prietaisus tam tikslui nepritaikytose vietose ir palikti juos įjungtus be priežiūros;
21.7. kabinti šviestuvus ir kitus daiktus tiesiog ant elektros laidų;
21.8. naudoti nekalibruotus ir savos gamybos saugiklius;
21.9. naudoti šviestuvus su nuimtais apsauginiais gaubtais ir  neužsandarinta apšvietimo armatūra gaisro ir sprogimo atžvilgiu pavojingose zonose;
21.10. tiesiogiai prikalti laidus ir kabelius.
22. Instaliacija ir visi elektros įrenginiai turi būti tvarkingi.
23. Elektros šviestuvuose turi būti naudojamos tik leistino galingumo, t. y. eksploatacijos instrukcijoje nurodytos elektros lempos.
24. Kilnojamieji šviestuvai privalo turėti stiklinius gaubtus arba metalinius tinklelius. Šiems šviestuvams ir kitai kilnojamosios elektros aparatūrai naudoti tik lanksčius kabelius ir laidus.

IV SKYRIUS
 ŠILDYMO ĮRENGINIŲ EKSPLOATACIJA

25. Visi šildymo įrenginiai ir prietaisai turi būti pagaminti, įrengti ir eksploatuojami pagal galiojančių norminių dokumentų bei instrukcijų reikalavimus.
26. Draudžiama šildymo įrenginius prižiūrėti pašaliniams asmenims.
27. Kūrikai kiekvienais metais prieš šildymo sezoną turi būti instruktuojami priešgaisrinės saugos klausimais.
28. Patalpoms šildyti galima naudoti tik uždaro tipo pramoninės gamybos šildymo prietaisus ir tam tikslui skirtoje vietoje pagal gamintojo instrukciją.

V SKYRIUS
 PATALPŲ UŽDARYMO TVARKA

29. Atsakingas už patalpų uždarymą darbuotojas, baigus darbą, prieš  uždarydamas patalpas privalo patikrinti:
29.1. ar nejaučiama patalpose dujų, degėsių ir kitų nebūdingų specifinių kvapų;
29.2. ar išjungti, kurie baigus darbą turi būti išjungiami, elektros įrenginiai, radijo, vėdinimo sistemos, apšvietimas;
29.3. ar įjungtos stacionarios gaisro gesinimo ir signalizacijos priemonės;
29.4. ar ant  patalpų šildymo sistemos nepalikta skudurų ir kitų degių medžiagų;
29.5. ar uždaryti langai ir kitos angos;
29.6. ar neužkrauti takai, skirti prieiti prie gaisro gesinimo priemonių, evakuacinių išėjimų;
29.7. ar nėra pasilikusių žmonių;
29.8. ar veikia avarinio apšvietimo sistema.
30. Darbuotojas, atsakingas už patalpų uždarymą, pastebėjęs išvardytų reikalavimų pažeidimus, privalo imtis priemonių jiems pašalinti. Jei jis to padaryti negali, privalo pranešti apie tai darbų vadovui.

VI SKYRIUS
 GAISRŲ GESINIMO ĮRENGINIAI IR PRIEMONĖS

31. Pirminės gaisro gesinimo priemonės turi būti nesugedusios ir nuolat parengtos darbui.
32. Pagrindinė taisyklė – gaisrą gesinti intensyviausio degimo vietoje, gesinamosiomis priemonėmis veikti ne liepsną, o degantį paviršių. Pirmiausia užkertamas kelias ugniai plisti.
33. Benzino, žibalo, organinių alyvų ir tirpiklių, užsidegusios instaliacijos negalima gesinti vandeniu. Juos reikia gesinti putų ir miltelių gesintuvais, smėliu ir žemėmis (užberti), o jeigu nedidelis gaisro židinys – uždengti nedegiu audeklu, vandeniu sušlapintu sunkiu audeklu ar drabužiu.
34. Jeigu yra kabančių arba nutrauktų (apdegusių) elektros laidų, kol neaišku, ar laidais nebeteka srovė, reikia elgtis taip, tarsi prie jų tikrai prijungta įtampa, ir imtis atitinkamų saugumo priemonių.
35. Kiekviename visuomeninių pastatų ir statinių aukšte turi būti ne mažiau kaip du nešiojamieji ugnies gesintuvai.
36. Patalpose, kuriose yra įrengta automatinė gaisro gesinimo sistema, ugnies gesintuvų skaičių galima sumažinti 50 proc.
37. Patalpose turi būti užrašai (ženklai), nurodantys gesintuvų laikymo vietą. Krypties (gelbėjimosi) ir informacijos ženklai, nurodantys gesintuvų laikymo vietą ir gaisrinius čiaupus, turi būti išdėstyti taip, kad jie iš bet kurios patalpos vietos (taško) būtų gerai matomi.
38. Ugnies gesintuvais leidžiama gesinti tuos gaisrus, kurie nurodyti gesintuvus gaminusios įmonės instrukcijose.
39. Ugnies gesintuvo korpusas turi būti nudažytas raudonai, valstybine kalba ant gesintuvo turi būti parašyta apie jo naudojimo būdą, užpildymo datą ar galiojimo laiką.
40. Draudžiama naudoti gesintuvus, kurių gesinimo medžiagos galiojimo laikas yra pasibaigęs.
41. Gesintuvus būtina:
41.1. laikyti lengvai prieinamose ir matomose vietose, apsaugotose nuo tiesioginių saulės spindulių poveikio, ne arčiau kaip per 1 m nuo šildymo prietaisų;
41.2. pakabinti ne aukščiau kaip 1,5 m nuo grindų iki gesintuvo apačios, kad atidarytos patalpos durys netrukdytų paimti gesintuvo;
41.3. statyti gaisrinių čiaupų spintelėse arba prie jų, priešgaisriniuose skyduose arba ant grindų, laikyti specialiose spintelėse, dėžėse ar stovuose;
41.4. išdėstyti pastate taip, kad netrukdytų žmones evakuoti ir kad matytųsi ant jų esantys užrašai.
42. Ugnies gesintuvai, esantys nešildomoje patalpoje ir neskirti eksploatuoti esant žemai temperatūrai, šalčių metu nešami į šildomas patalpas.
43. Gesintuvų vietoje paliekamas standartinis gaisrinės saugos ženklas „Ugnies gesintuvas“ ir aiškiai nurodoma jo laikymo vieta.

VII SKYRIUS
 GAISRO GESINIMO ORGANIZAVIMAS

44. Kiekvienas asmuo, pastebėjęs gaisrą, privalo:
44.1. nedelsiant pranešti apie gaisrą ugniagesiams (tel. 112) ir Savivaldybės apsaugai (tel. 211 2086 arba vidaus tel. 2086);
44.2. imtis priemonių informuoti žmones apie gaisrą ir organizuoti jų bei materialinių vertybių evakavimą;
44.3. gesinti gaisrą turimomis priemonėmis;
44.4. iškviesti į gaisravietę darbo vadovą ar kitą vadovaujantį darbuotoją.
45. Vadovaujantis darbuotojas, atvykęs į gaisro vietą, privalo:
45.1. įsitikinti, ar iškviesti ugniagesiai;
45.2. vadovauti žmonių evakuacijai ir gaisro gesinimui iki kol atvyks ugniagesiai;
45.3. paskirti asmenį, gerai žinantį  kelius ir vandens telkinius, pasitikti ugniagesius;
45.4. patikrinti, ar įjungta automatinė (stacionari) gesinimo sistema;
45.5. esant reikalui, išjungti elektrą, dujas, įrenginius, vėdinimo sistemas ir imtis kitų priemonių gaisro plėtimuisi  užkirsti;
45.6. atvykus ugniagesiams, informuoti apie padėtį ir suteikti reikalingas žinias.
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