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PATVIRTINTA 

Šilalės rajono savivaldybės tarybos 

2013 m. sausio 31 d. 

sprendimu Nr. T1-5 

ŠILALĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS REZERVO LĖŠŲ NAUDOJIMO TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šilalės rajono savivaldybės administracijos direktoriaus rezervo lėšų naudojimo tvarkos aprašas reglamentuoja Šilalės rajono savivaldybės administracijos direktoriaus rezervo (toliau - rezervas) lėšų naudojimą, skyrimą, apskaitą bei kontrolę savivaldybėje.

2. Rezervo lėšų šaltinis - savivaldybės biudžetas. Rezervas yra Savivaldybės administracijai skiriamų asignavimų dalis.

3. Rezervas turi būti ne didesnis kaip 1 procentas patvirtintų savivaldybės biudžeto asignavimų sumos.

4. Konkretų rezervo dydį kasmet nustato Savivaldybės taryba, tvirtindama arba (ir) tikslindama atitinkamų metų savivaldybės biudžetą. 

5. Rezervo lėšas skirsto Šilalės rajono savivaldybės administracijos direktorius (toliau – Administracijos direktorius) savo įsakymu. Administracijos direktoriaus įsakymų projektus dėl lėšų skyrimo iš rezervo rengia Administracijos direktoriaus paskirtas Administracijos darbuotojas.

II. REZERVO LĖŠŲ NAUDOJIMAS

6. Rezervo lėšos naudojamos tik ekstremaliosioms situacijoms (ekstremali situacija – padėtis, kuri atsiranda dėl gamtinio, techninio, ekologinio ar socialinio pobūdžio priežasčių ar karo veiksmų ir sąlygoja staigų bei didelį pavojų žmonių gyvybei ar sveikatai, turtui, gamtai arba žmonių žūtį, sužalojimą ar turtinius nuostolius) ir (arba) ekstremaliesiems įvykiams likviduoti (ekstremalus įvykis – nustatytus kriterijus pasiekęs ar viršijęs gamtinio, techninio, ekologinio ar socialinio pobūdžio įvykis, keliantis pavojų žmonėms, jų fiziologinėms ar socialinėms gyvenimo sąlygoms, turtui, ūkiui ir aplinkai) jų padariniams šalinti ir padarytiems nuostoliams iš dalies apmokėti. 

III. REZERVO LĖŠŲ SKYRIMAS, APSKAITA

7. Fiziniai ir juridiniai asmenys, visuomeninės organizacijos, norėdami gauti lėšų iš rezervo, Savivaldybės administracijos direktoriui pateikia motyvuotą raštišką prašymą su pagrįstais skaičiavimais (sąmatomis) ir (arba) išlaidas patvirtinančių dokumentų kopijomis.

8. Savivaldybės administracijos direktoriaus pavedimu prašymus nagrinėja šiems tikslams sudaryta komisija (veikianti pagal Savivaldybės administracijos direktoriaus patvirtintus komisijos veiklos nuostatus). 

9. Komisija, gavusi prašymą:

9.1. nagrinėja, ar jame nurodytos aplinkybės pagrįstos, ar atitinka Tvarkos aprašo 6 punkto nuostatas;

9.2. prireikus kreipiasi į kompetentingas institucijas, įstaigas, Savivaldybės administracijos skyrius dėl informacijos, būtinos nagrinėjant prašymą, siekdama nustatyti Tvarkos aprašo 6 punkte nurodytas aplinkybes;

9.3. nustačiusi, kad yra pagrindas tenkinti prašymą, teikia jį ir lėšų poreikį pagrindžiančius dokumentus vizuoti Savivaldybės  administracijos direktoriui;

9.4. informuoja prašymą pateikusį asmenį Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymo nustatytais terminais apie pateikto prašymo tenkinimą arba netenkinimą. Jei prašymas netenkinamas, motyvuotai nurodo netenkinimo priežastis.

10. Savivaldybės administracijos direktorius nustato skiriamų lėšų dydį Tvarkos aprašo 6 punkte nurodytoms reikmės.

11. Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyrius, gavęs Administracijos direktoriaus įsakymą,  skirtas lėšas perveda lėšų gavėjui.

12. Skiriant lėšas juridiniam asmeniui, kuris nėra savivaldybės biudžetinė įstaiga, pasirašoma lėšų naudojimo sutartis. Lėšos turi būti naudojamos toms reikmėms, kurios nurodytos prašyme. Už lėšų panaudojimą pagal tikslinę paskirtį atsako lėšų gavėjas. 

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Rezervo lėšos naudojamos ir už jas atsiskaitoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansų ministro įsakymu patvirtinta Biudžetinių įstaigų buhalterinės apskaitos tvarka ir Valstybės ir savivaldybių biudžetų vykdymo, biudžetinių įstaigų ir kitų subjektų programų sąmatų vykdymo ataskaitų sudarymo taisyklėmis ir patvirtintomis formomis.

14. Lėšų gavėjas yra atsakingas už lėšų panaudojimą pagal tikslinę paskirtį.

15. Nepanaudotą rezervo lėšų likutį asignavimų valdytojas privalo grąžinti Savivaldybės biudžetui.

16. Savivaldybės administracijos Buhalterinės apskaitos skyrius kartu su metine atskaitomybe pateikia Savivaldybės administracijos Finansų skyriui ataskaitą apie rezervo lėšų panaudojimą.

17. Savivaldybės administracijos Finansų skyrius rengia metinę rezervo lėšų panaudojimo ataskaitą, kuri teikiama tvirtinti Šilalės rajono savivaldybės tarybai kartu su savivaldybės biudžeto įvykdymo ataskaita.
18. Rezervo lėšų panaudojimo kontrolę vykdo Savivaldybės kontrolierius.
____________________________________________________
