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ŠILALĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS KONTROLIERIAUS 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Šilalės rajono savivaldybės kontrolierius.

2. Pareigybės lygis – A.

3. Pareigybės kategorija – 16

II. PASKIRTIS

4. Savivaldybės kontrolieriaus pareigybė reikalinga Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Valstybės tarnybos, Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatymuose, kituose įstatymuose ir teisės aktuose numatytų kontrolės ir audito funkcijų įgyvendinimui.

III. VEIKLOS SRITIS

5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo funkcijas bendroje veiklos srityje – Savivaldybės turto bei patikėjimo teise valdomo valstybės turto, Savivaldybės biudžeto ir kitų piniginių išteklių naudojimo priežiūroje ir kontrolėje.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6. Būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais viešąjį administravimą, valstybės tarnybą, vietos savivaldą, Savivaldybės biudžeto formavimą, vykdymą, Savivaldybės biudžeto lėšų, kitų piniginių išteklių naudojimą ir apskaitą, Savivaldybės turto ir Savivaldybės patikėjimo teise valdomo valstybės turto valdymą, naudojimą ir disponavimą, biudžetinių įstaigų, Savivaldybės kontroliuojamų įmonių, viešųjų įstaigų veiklą ir apskaitą, finansinę atskaitomybę.

7. Turėti aukštąjį universitetinį išsilavinimą ir ne mažesnę kaip 3 metų darbo patirtį finansų, ekonomikos, teisės, audito, kontrolės arba viešojo administravimo srityse.
8. Mokėti rinkti, valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas, pasiūlymus, rekomendacijas. 

9. Sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų valdymo taisykles, mokėti dirbti MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer kompiuterinėmis programomis.
10. Išmanyti Valstybinio audito reikalavimus. 

11. Gebėti planuoti ir organizuoti savo darbą.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

12. Kontroliuoja Savivaldybės biudžeto, nebiudžetinių lėšų ir fondų naudojimą bei atlieka audito funkcijas Savivaldybėje.

13. Prižiūri, kaip naudojamos Savivaldybės biudžeto ir nebiudžetinės lėšos, ar teisėtai, tikslingai ir efektyviai valdoma ir naudojama Savivaldybės nuosavybė.

14. Palaiko nuolatinius ryšius ir bendradarbiauja su kitomis įstaigomis, įstaigų tarnautojais, teisėsaugos ir finansų institucijomis.

15. Atlieka išorės finansinį ir veiklos auditą Savivaldybės administracijoje, Savivaldybės administravimo subjektuose ir Savivaldybės kontroliuojamose įmonėse.

16. Nagrinėja iš gyventojų gaunamus prašymus, pranešimus, skundus ir pareiškimus dėl Savivaldybės lėšų ir turto, patikėjimo teise valdomo valstybės turto naudojimo, valdymo ir disponavimo juo ir teikia išvadas dėl tokio tyrimo rezultatų.

17. Pagal kompetenciją vykdo kitas teisės aktų nustatytas funkcijas.

18. Sudaro veiklos plano projektą ir gavęs Savivaldybės tarybos Kontrolės komiteto pritarimą, su šio plano projektu supažindina Valstybės kontrolę ir Savivaldybės centralizuotą vidaus audito skyrių, jį tvirtina, teikia Valstybės kontrolei, organizuoja ir atsako už šio plano vykdymą. Prireikus patvirtintą planą tikslina bendra plano tvirtinimo tvarka.

19. Turi teisę dalyvauti Savivaldybės tarybos, komitetų, komisijų posėdžiuose ir pareikšti nuomonę savo kompetencijos klausimais.

20. Valstybės kontrolieriaus rašytiniu prašymu dalyvauja Valstybės kontrolės pareigūnų atliekamuose Savivaldybės administravimo subjektų finansiniuose ir veiklos audituose.

21. Priima sprendimus pagal atlikto finansinio ir veiklos audito ataskaitas, nurodo Savivaldybės administracijos direktoriui, audituotų subjektų vadovams veiklos trūkumus ir nustato terminą, per kurį turi būti pašalinti nustatyti teisės aktų pažeidimai. 

22. Imasi prevencinių priemonių, kad būtų ištaisyti ir nepasikartotų nustatyti teisės aktų pažeidimai.

23. Teikia merui, Savivaldybės administracijos direktoriui, audituotų subjektų vadovams išvadas, ataskaitas ir sprendimus, kurie buvo priimti dėl finansinio ir veiklos audito metu nustatytų ir nepašalintų teisės aktų pažeidimų.

24. Kiekvienais metais rengia ir Savivaldybės tarybos veiklos reglamente nustatytais terminais ir tvarka teikia Savivaldybės tarybai veiklos ataskaitą, audito išvadas dėl Savivaldybei nuosavybės teise priklausančio turto ir patikėjimo teise valdomo valstybės turto ataskaitos, dėl pateiktų tvirtinti metinių Savivaldybės biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinio, metinių Savivaldybės finansinių ataskaitų rinkinio, Savivaldybės biudžeto ir turto naudojimo.

25. Finansinio ir veiklos audito metu nustatęs nusikalstamos veiklos požymių, apie tai praneša teisėsaugos institucijoms.

26. Skelbia metinę veiklos ataskaitą, audito ataskaitas ir išvadas Savivaldybės interneto tinklalapyje, o jei įmanoma, – ir per kitas visuomenės informavimo priemones, metinės veiklos ataskaitos santrauką – ir vietinėje spaudoje.

27. Savivaldybės tarybos arba Savivaldybės tarybos Kontrolės komiteto prašymu teikia informaciją pagal savo kompetenciją.

28. Esant reikalui, Administracinių teisės pažeidimų kodekso nustatytais atvejais surašo administracinių teisės pažeidimų protokolus ir įstatymų nustatyta tvarka juos teikia nagrinėti Savivaldybės tarybos Administracinei komisijai.

29. Teikia informaciją Vyriausybės atstovui apie teiktas išvadas ir rekomendacijas.

30. Įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka teikia informaciją valstybės ir Savivaldybės institucijoms.

31. Valstybės kontrolei pareikalavus teikia atliktų auditų ataskaitas ir darbo dokumentus išorinei peržiūrai atlikti.

32. Siekia įgyvendinti Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo nuostatas bei vykdyti kitus Savivaldybės tarybos pavedimus.
VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

33. Savivaldybės kontrolierius atskaitingas yra Savivaldybės tarybai.

__________________________

Susipažinau

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

          (Parašas)

_ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

          (Vardas ir pavardė)

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

          (Data)

