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PATVIRTINTA
Šilalės rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2011 m. spalio 18 d.
įsakymu Nr. DĮV-1202
ŠILALĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS 

KALTINĖNŲ SENIŪNIJOS VEIKLOS 

NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1.  Šilalės rajono savivaldybės administracijos Kaltinėnų seniūnija (toliau nuostatuose seniūnija) yra Administracijos filialas, veikiantis tam tikroje savivaldybės teritorijos dalyje. 

2.  Seniūnijos steigėjas – Šilalės rajono savivaldybės taryba.

3.  Seniūnijos aptarnaujamos teritorijos ribas savo sprendimu nustato Šilalės rajono savivaldybės taryba. Seniūnijos teritoriją sudaro kaimai: Ąžuolija, Bartašiškė, Bartkiškė, Burniai, Butkaičiai, Dirgėlai, Donylos, Dvarčius, Ganyprova, Gardiškė, Gaučai, Gedminiškė, Gimbūčiai, Gineikiai, Iždonai, Jankaičiai, Jaunodava, Jogminiškė, Juodžiai, Kanapukai, Karklėnaliai, Kaušai, Kiaukaliai, Krūtilės, Kutaliai, Kvesčiai, Labardžiai, Lauciškė, Lauksargis, Laumenai, Lingėniškė, Mažuoliai, Meirės, Milaičiai, Miliai, Misaičiai, Nuomininkai, Orvydiškė, Paašvijis, Pabaliai, Paežerupis, Pagrybis, Pakalniškiai, Pakarčemis, Pasausalis, Pelkės, Pempės, Pesiai, Pilės, Prienai, Putvinskiai, Radiškė, Rėzgaliai, Rukšiai, Rusliai, Rūčiai, Rūteliai, Skabučiai, Skindėriškė, Sodalė, Šakiai, Šaltiškė, Šliužos, Trakas, Určiniškė, Užpelkis, Vosgirdai, Žiliai ir Kaltinėnų miestelis.
4.  Seniūnija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu kodeksu, Vietos savivaldos įstatymu, kitais įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Šilalės rajono savivaldybės tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus įsakymais, Administracijos ir šiais nuostatais, kitais teisės aktais.

5.  Seniūnija turi sąskaitą banke. Seniūnas turi herbinius antspaudus su Vyčiu ir su gyvenamosios vietovės, kurioje yra seniūnijos buveinė, ar savivaldybės herbu. Seniūnijos veikla finansuojama iš savivaldybės biudžeto.
6.  Seniūnijos seniūnaitijų skaičių ir pavadinimus nustato Šilalės rajono savivaldybės taryba.

II. UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS
Seniūnija:

7.  Neviršydama savo įgaliojimų, seniūnijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja savivaldybės institucijų sprendimų įgyvendinimą arba pati juos įgyvendina.
8. Prireikus įvertina atskirų šeimų (asmenų) gyvenimo sąlygas bei poreikius ir pateikia Savivaldybės administracijai siūlymus dėl socialinės paramos toms šeimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos būdų.
9. Pagal  kompetenciją organizuoja vaiko teisių apsaugą ir darbą su probleminėmis šeimomis, kuriose auga vaikai arba kurioms apribotos tėvų teisės į vaikus.
10. Kaimo vietovėse tvarko namų ūkio knygas vidaus reikalų ministro nustatyta tvarka.
11. Renka ir Savivaldybės administracijos direktoriui  teikia duomenis, reikalingus mokyklinio amžiaus vaikų apskaitai.
12. Kaimo vietovėse registruoja žemės, vandens telkinių, miško sklypų savininkų, valdytojų ir naudotojų pranešimus apie medžiojamųjų gyvūnų ir griežtai saugomų rūšių laukinių gyvūnų padarytą žalą ir teikia duomenis Savivaldybės administracijos direktoriui.
13. Dalyvauja  rengiant  ir  įgyvendinant  kaimo plėtros programas.
14. Dalyvauja organizuojant civilinę saugą.
15. Dalyvauja  rengiant ir įgyvendinant gyventojų užimtumo programas seniūnijos aptarnaujamoje teritorijoje.
16. Nustatyta tvarka dalyvauja rengiant gyventojų  apklausas, atliekant gyventojų ir būstų, kitus visuotinius surašymus.
17. Padeda organizuoti Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus į Europos Parlamentą, Savivaldybės tarybos rinkimus ir referendumus.
18. Dalyvauja kuriant ir įgyvendinant informacinės visuomenės plėtros programas.
19. Dalyvauja  organizuojant  arba  organizuoja gyventojų poilsį.
20. Organizuoja viešuosius ir visuomenei naudingus darbus.
21. Organizuoja ir (arba) kontroliuoja savivaldybės kelių, bendrojo naudojimo teritorijų, kapinių,  želdinių, gatvių, šaligatvių valymą ir priežiūrą, gatvių ir kitų viešų vietų apšvietimą, viešųjų tualetų paslaugų teikimą.
22. Organizuoja  socialinės   paramos teikimą ir pašalpų mokėjimą.

23. Organizuoja ir įgyvendina valstybės perduotas  funkcijas žemės ūkio srityje.
24. Tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis.
25. Tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų ir gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą.

vietos deklaravimo duomenų ir gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą.
26. Organizuoja Pilių piliakalnio (Kepaluškalnio) teritorijos tvarkymą. Prižiūri Stuburkalnio, Prienų, Gedminiškės, Raguvijos piliakalnius. Valo ir tvarko Gineikių tvenkinio pakrantę (maudymosi vietą).
27. Savivaldybės tarybos sprendimu, tik tuo atveju, kai nėra viešųjų paslaugų teikėjo, gali laikinai teikti viešąsias paslaugas, kurias administruoti paskiriamas kitas Savivaldybės administracijos padalinys.
III. VALDYMAS

28. Seniūnijai vadovauja seniūnas. Jis yra karjeros valstybės tarnautojas. Seniūną konkurso būdu į pareigas skiria ir iš jų atleidžia Savivaldybės administracijos direktorius  vadovaudamasis Vietos savivaldos ir Valstybės tarnybos įstatymais.

29. Seniūnijos seniūno ir seniūnijos darbuotojų teisės ir pareigos nustatomos pareiginiuose nuostatuose, pareigybių aprašymuose, kuriuos tvirtina Savivaldybės administracijos direktorius.
IV. TEISĖS IR PAREIGOS

30. Seniūnas ir specialistai, vykdydami savo funkcijas, turi teisę gauti iš Savivaldybės tarybos, Savivaldybės administracijos seniūnijos darbui reikalingą informaciją ir dokumentus.

31. Privalo vykdyti gaunamas užduotis ir apie tai informuoti Administracijos direktorių.

32. Teikti pasiūlymus Administracijos direktoriui dėl seniūnijos veiklos gerinimo, darbuotojų mokymo ir kvalifikacijos kėlimo.

33. Ne rečiau kaip kartą per metus teikti seniūnijos veiklos ataskaitą seniūnaičių sueigai ir Savivaldybės administracijos direktoriui.

34. Privalo tinkamai naudoti ir saugoti patikėtą savivaldybės ir valstybės turtą.

V. ATSAKOMYBĖ

35. Už vidaus darbo tvarką seniūnijoje, šių nuostatų ir pavestų užduočių tinkamą savalaikį atlikimą atsakingas seniūnas.

36. Seniūnijos darbuotojai asmeniškai atsako už savo pareigų vykdymą.

37. Seniūnijos darbuotojai, pažeidę šių ir savo pareiginių nuostatų reikalavimus atsako pagal Lietuvos Respublikos įstatymus.

VI. REIKALŲ IR TURTO PERDAVIMAS

38. Priėmus sprendimą dėl seniūnijos seniūno atleidimo iš pareigų, Administracijos direktoriaus įsakyme nustatytu laiku buvęs seniūnas perduoda reikalus naujam seniūnui ar kitam įgaliotam asmeniui, dalyvaujant Administracijos direktoriaus įsakymu sudarytai perdavimo komisijai. 

39. Reikalų ir dokumentų perdavimas įforminimas perdavimo ir priėmimo aktu, kuriame turi būti nurodomi svarbiausieji duomenys, apibūdinantys faktinę seniūnijos būklę. Aktas surašomas dviem egzemplioriais ir pasirašomas perduodančio, priimančio ir komisijos narių. Vienas akto egzempliorius lieka pas Administracijos direktorių, kitas – pas perimantį asmenį. Buvęs seniūnas turi teisę gauti akto kopiją.
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