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PATVIRTINTA 
Šilalės rajono savivaldybės tarybos 2008 m. gruodžio 23 d.

sprendimu Nr. T1-442
ŠILALĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS MERO FONDO SUDARYMO, DYDŽIO NUSTATYMO IR  NAUDOJIMO TVARKA
1. Šilalės rajono savivaldybės mero (toliau – Savivaldybės meras) fondo sudarymo, dydžio nustatymo ir naudojimo tvarka nustato rajono Savivaldybės mero fondo sudarymą, dydį ir lėšų naudojimą Savivaldybės mero atstovavimo savivaldybei Lietuvoje ir užsienyje (toliau – atstovavimas) išlaidoms. 
2. Atstovavimo išlaidoms priskiriama:

2.1. Lietuvos ir užsienio valstybių asmenų, delegacijų, svečių ir juos lydinčių asmenų priėmimo išlaidos (išlaidos transportui, nakvynei, maitinimui, vertėjams, gidams, gėlėms, suvenyrams, atminimo dovanoms, kitoms prekėms ir paslaugoms);

2.2. savivaldybėje rengiamų oficialių priėmimų išlaidos (vaišių, pobūvių, banketų, kurie rengiami Savivaldybės mero, delegacijų, svečių garbei, įstatymų nustatytų atmintinų ir švenčių dienų, profesijų dienų progomis, sutarčių pasirašymo, vizitų, valstybės arba savivaldybės jubiliejų, valstybės, tarptautinių organizacijų, kitų apdovanojimų skyrimo įstaigos darbuotojams progomis organizavimo, maisto produktų, nealkoholinių gėrimų, kitų prekių ir paslaugų pirkimo išlaidos);

2.3. darbo susitikimų išlaidos (maisto produktų, nealkoholinių gėrimų, kitų prekių, skirtų Savivaldybės mero susitikimams darbo klausimams aptarti, svarstyti, derinti su kitų įstaigų, įmonių, organizacijų atstovais, pirkimo išlaidos);

2.4. išlaidos atminimo dovanoms, suvenyrams, gėlėms, sveikinimo raštams, atvirukams, nuotraukoms Savivaldybės darbuotojų arba savivaldybei nusipelniusių asmenų jubiliejų, valstybės ir kitų apdovanojimų, įstatymų nustatytų atmintinų ir švenčių dienų, profesinių dienų progomis;
2.5. išlaidos vizitinėms kortelėms, reprezentaciniams suvenyrams, lipdukams ir leidiniams;

2.6. išlaidos, susijusios su dalyvavimu labdaros, kultūros, sporto ir kituose visuomeniniuose renginiuose (išlaidos dovanėlėms švenčių proga ikimokyklinių, mokymo, sveikatos apsaugos, vaikų, senelių, invalidų globos įstaigų auklėtiniams ir globotiniams, socialiai remtinoms šeimoms, taip pat išlaidos suvenyrams, dovanoms, gėlėms, pagal varžybų ir konkursų sąlygas numatytiems prizams, su dalyvavimu minėtuose renginiuose susijusiems mokesčiams, valstybės arba savivaldybės atributika pažymėtoms prekėms).
3. Atstovavimo išlaidų sąmatą tvirtina Savivaldybės meras arba jo įgaliotas asmuo.
4. Organizuojant šios tvarkos 2 punkte nurodytus renginius, sudaroma išlaidų sąmata, kurią tvirtina Savivaldybės meras arba jo įgaliotas asmuo. 
5. Atstovavimo Lietuvoje ir užsienyje išlaidoms finansuoti skirto Mero fondo dydis nustatomas nedidinant bendrųjų savivaldybės reprezentacijai skirtų lėšų. Kas mėnesį skiriama vieno Statistikos departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės paskutinio paskelbto Lietuvos ūkio vidutinio mėnesio darbo užmokesčio (toliau – VMDU) dydžio suma. Mero pavaduotojas, pavaduojantis merą (atostogų metu ir t.t.), naudoja minėtas šioje tvarkoje lėšas neviršydamas vidutinio mėnesio darbo užmokesčio dydžio sumos.

6. Mero fondo buhalterinę apskaitą tvarko Šilalės rajono savivaldybės administracija.
7. Atstovavimo išlaidos apmokamos iš patvirtintų asignavimų pagal pateiktus faktines išlaidas patvirtinančius finansinius dokumentus.
8. Šios tvarkos laikymąsi kontroliuoja Šilalės rajono savivaldybės administracijos Savivaldybės centralizuota vidaus audito tarnyba.
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