	PATVIRTINTA

Šilalės rajono savivaldybės tarybos 2005 m. balandžio 15  d. sprendimu Nr.T1-711


ŠILALĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS VIEŠOSIOS BIBLIOTEKOS

N U O S T A T A I
I. BENDROSIOS  NUOSTATOS

          1. Šie nuostatai reglamentuoja Šilalės rajono savivaldybės viešosios bibliotekos veiklos pobūdį ir tikslus, teises ir pareigas, darbo organizavimą, valdymą ir finansavimą.

          2. Šilalės rajono savivaldybės viešoji biblioteka (toliau - biblioteka) yra biudžetinė  įstaiga, kurioje renkami, tvarkomi, saugomi spaudiniai ir kiti dokumentai (rankraščiai, garsiniai, regimieji, vaizdiniai, elektroniniai ir kt.), sisteminamos ir platinamos juose užfiksuotos žinios, atsižvelgiant į rajono ekonominį ir kultūrinį vystymą. Bibliotekoje taip pat kaupiami ir saugomi kraštotyrinio pobūdžio ir kiti spaudiniai.

         3. Bibliotekos steigėjas yra Šilalės rajono savivaldybės taryba, kuri steigia, reorganizuoja ir likviduoja biblioteką Lietuvos Respublikos įstatymų numatyta tvarka.         

         4. Biblioteka savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos  Respublikos bibliotekų įstatymu ir kitais įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės, Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos, Šilalės rajono savivaldybės tarybos  sprendimais, Administracijos direktoriaus įsakymais  ir šiais  nuostatais.

         5. Kiekvienam rajono gyventojui garantuojama teisė nemokamai (jei steigėjas nenumato kitaip) naudotis bibliotekos paslaugomis. Biblioteka gali teikti papildomas mokamas paslaugas, kurių sąrašą tvirtina Lietuvos Respublikos kultūros ministerija.

6. Biblioteka registruojama vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybės patvirtintais 

Kultūros įstaigų registro nuostatais.

         7. Biblioteka yra juridinis asmuo. Turi antspaudą, atskirą savo balansą, buhalteriją, einamąją nacionalinės ir užsienio valiutos bei specialiųjų lėšų sąskaitas viename iš Lietuvos Respublikoje pasirinktų valstybinių bankų, taip pat, steigėjui leidus, po vieną užsienio valiutos sąskaitą bet kurioje užsienio valstybėje.

         8. Bibliotekos filialų skaičių ir jų išdėstymą, steigimą, pertvarkymą, reorganizavimą ir likvidavimą, atsižvelgiant į vietos sąlygas, nustato Savivaldybės taryba. Tarybos sprendimu viešoji biblioteka gali aptarnauti pagrindines bendrojo lavinimo mokyklas.

         9. Bibliotekos kaimų filialai: Bijotų, Bilionių, Biržų Lauko, Bytlaukio, Didkiemio, Girdiškės, Jomantų, Kaltinėnų, Kvėdarnos, Krūtilių, Kūtymų, Laukuvos, Obelyno, Pagrybio, Pajūralio, Pajūrio, Palentinio, Požerės, Šiauduvos, Tenenių, Traksėdžio, Tūbinių, Upynos, Žadeikių, Žvingių.

         10. Bibliotekos kaimų filialai vykdo Viešajai bibliotekai priskirtas funkcijas, jie pavaldūs Viešosios bibliotekos direktoriui.

         11. Bibliotekos adresas: J.Basanavičiaus  g.15, LT-75136 Šilalė.

         12. Įstaigos kodas – 9034803.

II. BIBLIOTEKOS VEIKLOS POBŪDIS IR TIKSLAI

         13. Biblioteka:

         13.1. formuoja universalų dokumentų fondą, atsižvelgdama į vietos istorines tradicijas, ekonominę ir kultūrinę plėtrą, demografinę situaciją, gyventojų reikmes.

         13.2.  kaupia kraštotyros spaudinių fondą bei informaciją apie dokumentus, susijusius su rajono istorija, organizuoja jų paieškas ir įsigijimą, rengia kraštotyros darbus.
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         13.3. tvarko apskaitą ir saugo spaudinius bei kitus dokumentus, laikydamasi teisės aktų reikalavimų.

         13.4.  propaguoja Lietuvos ir užsienio šalių spaudinius, supažindina skaitytojus su Lietuvos ir užsienio šalių mokslo, technikos ir kultūros laimėjimais.

         13.5.  dalyvauja įvairiose bibliotekos vystymo programose.

         13.6.  teikia metodinę pagalbą savivaldybės teritorijoje esančioms bibliotekoms.

         13.7.  rūpinasi bibliotekų darbuotojų profesionalumo ugdymu ir kvalifikacija.

III.  BIBLIOTEKOS PAREIGOS

         14. Biblioteka privalo:

         14.1. komplektuoti bibliotekos fondą, laikantis kokybės, pilnumo ir aktualumo principų, neatsižvelgiant į spaudinių autorių ar juose užfiksuotų žinių politinę ar ideologinę orientaciją ir atitikti laisvo idėjų reiškimo ir skleidimo principą;

         14.2. bibliotekos fondo komplektavimą derinti su kitomis savivaldybės teritorijoje esančiomis bibliotekomis;

         14.3. Mainų fondo darbą organizuoti vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos patvirtintais Mainų fondo nuostatais;

         14.4. į atskirą fondą išskirti Atsarginį bibliotekos fondą ir jį naudoti bei papildyti vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos patvirtintais Atsarginio fondo nuostatais;

         14.5. dokumentus tvarkyti vadovaujantis bendromis katalogavimo taisyklėmis;

         14.6. dokumentus sisteminti vadovaujantis Universaliosios dešimtainės klasifikacijos (UDK)  lentelėmis;

         14.7. dokumentus apskaityti vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu „Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai“ (LST 1403:1995);

         14.8. spaudinius ir kitus dokumentus saugoti vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu „Spaudinių ir kitų dokumentų apsauga“, atlikti fondo higienos profilaktikos darbus;

         14.9. skaitytojus aptarnauti vadovaujantis  „Naudojimosi savivaldybės viešąja biblioteka taisyklėmis“, kurias tvirtina direktorius.

         14.10. panaudoti Lietuvos bibliotekų fondo galimybes, kad būtų patenkinti skaitytojų poreikiai, tarpininkauti gaunant dokumentus per tarpbibliotekinį abonementą;

         14.11. nuolat tirti gyventojų poreikius bibliotekai ir jos teikiamoms paslaugoms ir tobulinti bibliotekos darbą;

         14.12. organizuoti masinius renginius, diskusijas ir klubus dvasios ir pilietiškumo ugdymui, knygos, tradicijų, rajono istorijos propagandai;

         14.13. palaikyti ryšį su rajone esančiomis įvairių konfesijų religinėmis bendruomenėmis,  politinėmis ir visuomeninėmis organizacijomis, įstaigomis ir įmonėmis;

         14.14. organizuoti gyventojų informacinį aptarnavimą, atspindint visus požiūrius, einamuosius ir istorinius įvykius, sudarant galimybes: 

         14.14.1. naudotis informacinių leidinių fondu, katalogais ir kartotekomis bei informacinėmis bazėmis;

         14.14.2. gauti informaciją apie Lietuvos bibliotekų sistemą, bibliotekų tinklus, jų fondus ir teikiamas paslaugas;

         14.14.3. duoti atsakymą į vienkartines bibliografines užklausas, naudojantis visais bibliotekos, o esant reikalui, ir kitų bibliotekų informaciniais resursais;  

         14.14.4. sistemingai teikti informaciją skaitytojo pageidaujama tema;

         14.14.5. gauti informaciją apie Lietuvos Respublikos Seimo, Vyriausybės, rajono Savivaldybės priimtus dokumentus.
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         14.15. teikti metodinę paramą filialams, vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos patvirtintais Lietuvos bibliotekų metodinio vadovavimo sistemos nuostatais;

         14.16. turėti visus pirminės apskaitos dokumentus (Inventorinė knyga, Fondo visuminės apskaitos knyga, TBA apskaitos ir registracijos žurnalas, Skaitytojo formuliaras, Skaitytojų prarastų knygų apskaitos sąsiuvinis ir kt.), kurių formą tvirtina Lietuvos Respublikos kultūros ministerija;

         14.17. suteiktų galimybių ribose užtikrinti darbuotojams saugias, atitinkančias kultūros įstaigai  keliamus reikalavimus,  darbo sąlygas;

         14.18. teikti Šilalės rajono savivaldybei ir kitoms Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatymu nustatytoms institucijoms savo veiklos ataskaitas;

         14.19. garantuoti bibliotekos finansinių ir statistinių ataskaitų teisingumą.

         14.20. vykdyti visas Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatyme numatytas rajono Savivaldybės bibliotekos pareigas.

IV.  BIBLIOTEKOS TEISĖS

        15. Biblioteka turi teisę:

        15.1. reikalauti iš steigėjo sudaryti reikiamas darbo sąlygas bibliotekos funkcijoms ir  uždaviniams vykdyti;

        15.2. pirkti, prenumeruoti ir įsigyti mainais lietuvių ir užsienio kalbomis spaudinius iš                             Lietuvos Respublikos ir užsienio šalių, organizacijų, fizinių asmenų ir bibliotekų; 

        15.3. Lietuvos Respublikos Vyriausybės nustatyta tvarka gauti nemokamų privalomų spaudinių egzempliorių iš rajono ir miesto leidėjų;

        15.4. vadovaudamasis „Naudojimosi Savivaldybės viešąja biblioteka taisyklėmis“, reikalauti, kad būtų atlyginama bibliotekai padaryta žala;

        15.5. atsižvelgdama į susiklosčiusias bibliotekos aptarnavimo tradicijas, gyventojų poreikius, tankumą ir kitus požymius, Bibliotekų įstatymo nustatyta tvarka, suderinusi su steigėju ir Kultūros ministerija, keisti filialų tinklą;

        15.6. sudaryti bendradarbiavimo sutartis su įstaigomis, įmonėmis, organizacijomis ir kitomis institucijomis;

        15.7. valdyti, naudotis ir įstatymų nustatyta tvarka saugoti jai priskirtą turtą;

        15.8. neatlygintinai perduoti kitoms bibliotekoms dubletinius, nepaklausius spaudinius ir kitus dokumentus;

        15.9. laikantis Kultūros ministerijos nustatytos tvarkos, parduoti gyventojams spaudinius iš Atsarginio fondo;

        15.10. siūlyti rajono Savivaldybės tarybai svarstyti teikiamų paslaugų kainų projektus; 

        15.11. steigėjui leidus, steigti personalines ir ne pelno siekiančias įmones;

        15.12. suderinusi su Šilalės rajono savivaldybės administracijos direktoriumi, nustatyti savo vidaus struktūrą;

        15.13. prisiimti įsipareigojimus, steigėjui leidus, sudaryti sutartis, susijusias su bibliotekos turto naudojimu;

        15.14. atsiskaityti už prekes ir atliktus darbus bei paslaugas bet kuria sutarta forma, neprieštaraujančia Lietuvos Respublikos įstatymams ir kitiems teisės aktams;

        15.15. užsiimti kita veikla, netrukdančia vykdyti bibliotekos funkcijas ir uždavinius, turėti kitų civilinių teisių ir pareigų, jei jos neprieštarauja Lietuvos Respublikos įstatymams;

        15.16. dalyvauti draugijų, asociacijų veikloje, ruošti įvairias bibliotekos veiklos vystymo programas.
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V.  BIBLIOTEKOS DARBO ORGANIZAVIMAS IR VALDYMAS

        16. Bibliotekos darbas planuojamas ir už jį atsiskaitoma Lietuvos Respublikos kultūros ministerijai ir Savivaldybei kalendoriniais metais, vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu „Bibliotekų statistika“ (LST 1404:1995).

       17. Viešosios bibliotekos nuostatus tvirtina Šilalės rajono savivaldybės taryba.

       18. Bibliotekai vadovauja direktorius, vykdantis įstaigos personalo valdymo funkcijas.

        19. Viešosios bibliotekos direktorių skiria ir atleidžia iš pareigų, tvirtina pareiginius nuostatus Savivaldybės taryba įstatymų nustatyta tvarka.

       20. Direktorius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatymu, kitais Lietuvos Respublikos įstatymais ir įstatymų lydimaisiais aktais, Lietuvos Respublikos kultūros  ministerijos nurodymais ir nutarimais, Savivaldybės viešosios bibliotekos ir Viešosios bibliotekos direktoriaus pareiginiais nuostatais.

        21. Direktorius:

        21.1. vadovauja Viešosios bibliotekos veiklai. Užtikrina įstatymų įgyvendinimą, Vyriausybės nutarimų ir kitų norminių aktų vykdymą.

        21.2. sudaro metinę Viešosios bibliotekos darbų programą ir svarbiausių renginių grafikus, juos tvirtina suderinęs su Administracijos direktoriumi.

        21.3. vadovauja įstaigai, pasirašo įsakymus, bankų ir finansų dokumentus bei kitus lokalinius aktus, skatina ir skiria nuobaudas darbuotojams, vykdo įstaigos personalo valdymo funkcijas.

        21.4. nustato vidaus struktūrą, darbuotojų skaičių ir pareigybių sąrašą, neviršydamas nustatyto metinio darbo užmokesčio fondo.

        21.5. įstatymų nustatyta tvarka sudaro ir nutraukia darbo sutartis su darbuotojais.

        21.6. vadovaudamasis Šilalės rajono savivaldybės viešosios bibliotekos nuostatais, įstaigos vardu sudaro sandorius, kontraktus, sutartis. 

        21.7. atstovauja įstaigai valstybės valdžios ir valdymo institucijose, teisme, santykiuose su kitais asmenimis.

         21.8. kontroliuoja, kad laiku ir teisingai būtų atsiskaityta su biudžeto, valstybinio socialinio draudimo įstaigomis, rangovų organizacijomis.

         21.9. tvirtina darbuotojų pareiginius nuostatus,  vidaus darbo tvarkos taisykles, filialų nuostatus, pasirašo kolektyvinę sutartį.

         21.10. užtikrina darbuotojams normalias darbo sąlygas, skatina jų iniciatyvą, kontroliuoja saugos darbe, priešgaisrinės saugos, turto apsaugos reikalavimų vykdymą.

         21.11. kontroliuoja įsakymų, nurodymų vykdymą, užtikrina įstaigos ūkinės veiklos vystymąsi.

         21.12. sudaro sąlygas darbuotojų kvalifikacijai kelti.

         21.13. vykdo rajono Savivaldybės mero potvarkius, Administracijos direktoriaus įsakymus, specialistų, atsakingų už kultūros įstaigų koordinavimą, pavedimus.

         22. Direktorius turi teisę:

         22.1. reikalauti, kad Lietuvos Respublikos įstatymai, Vyriausybės nutarimai, kiti norminiai aktai, įstaigos įsakymai būtų laiku ir kokybiškai vykdomi.

         22.2. teikti pasiūlymus Šilalės rajono savivaldybei dėl Viešosios bibliotekos darbo organizavimo ir valdymo tobulinimo  ir juos įgyvendinti.

         22.3. Šilalės rajono savivaldybės tarybos sprendimu, Lietuvos Respublikos kultūros ministerijai pritarus, reorganizuoti įstaigą, įgyvendinti struktūrinius pakeitimus.

         22.4. skatinti ir skirti nuobaudas darbuotojams.

         22.5. įgyvendinti visas reikiamas priemones įstaigos ritmingam darbui užtikrinti.

         23. Direktorius atsako:

         23.1.  už  visą įstaigos kultūrinę-ūkinę-socialinę veiklą, jos ritmingą darbą.
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         23.2. už įstatymų, Vyriausybės nutarimų, norminių aktų, Šilalės rajono savivaldybės tarybos sprendimų, Administracijos direktoriaus įsakymų, specialistų, atsakingų už  kultūros įstaigų koordinavimą,  pavedimų įgyvendinimą.

         23.3. už saugą darbe, priešgaisrinę saugą, turto apsaugą, vidaus tvarkos reikalavimų vykdymą įstatymų nustatyta tvarka.

         23.4.  už Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatymo ir šių nuostatų vykdymą.

VI.  FINANSAVIMAS

        24. Biblioteka finansuojama iš Savivaldybės biudžeto, jos sąmatoje numatomos lėšos darbo užmokesčiui, inventoriui, masiniams renginiams, patalpų eksploatacijos ir kitoms ūkinėms išlaidoms, komandiruotėms.

        25. Centralizuotos lėšos spaudiniams ir kitiems dokumentams įsigyti skiriamos iš valstybės biudžeto per Kultūros ministeriją.

        26. Lėšos periodikai prenumeruoti yra skiriamos iš Savivaldybės biudžeto. Savivaldybė skiria lėšas spaudinių ir kitų dokumentų, veiklai reikalingos įrangos įsigijimui. 

        27. Papildomas pajamas sudaro įplaukos už mokamas paslaugas, parduotus iš Atsarginio  fondo spaudinius, parama, kiti juridinių ir fizinių asmenų įnašai. Šios lėšos kaupiamos specialiųjų lėšų sąskaitoje ir naudojamos spaudinių ir kitų dokumentų fondo papildymui, kitiems bibliotekos tikslams ir uždaviniams įgyvendinti, darbuotojų skatinimui pagal steigėjo nustatytą tvarką. Sudaroma atskira papildomų lėšų panaudojimo sąmata pagal steigėjo nustatytą tvarką.

        28. Vadovaujantis Bibliotekų įstatymo 10 str., kaimo pradinėje ar pagrindinėje mokykloje neįsteigus bibliotekos, esant Viešosios bibliotekos filialui, galinčiam aptarnauti šias mokyklas, savivaldybė Viešajai bibliotekai turi skirti papildomą finansavimą.

        29. Tais atvejais, kai Viešosios bibliotekos filialas aptarnauja kaimo pradinę ar pagrindinę mokyklą, aptarnaujamos mokyklos moksleiviams ir pedagogams skirta literatūra (išskyrus vadovėlius ir metodinę literatūrą), įsigyta už valstybės biudžeto skirtas lėšas per Švietimo ir mokslo ministeriją, bei labdaros būdu gauta literatūra yra perduodama nustatyta tvarka Savivaldybės viešajai bibliotekai, tuo būdu racionaliau panaudojant valstybės biudžeto lėšas ir už jas gautus spaudinius. 

VII.  BIBLIOTEKOS TURTAS

        30. Biblioteka turtą valdo patikėjimo teise.

        31. Bibliotekos turtą sudaro jos veiklai naudojami pastatai ir patalpos, kitos pagrindinės priemonės, spaudinių ir kitų dokumentų fondas, finansiniai ištekliai bei kitas su jos veikla susijęs turtas, kurį ji valdo, naudoja neatlygintinai, kurį privalo tausoti ir saugoti ir kuris yra jos balanse.

        32. Bibliotekos turtas negali būti privatizuotas.

        33. Biblioteka gali būti iškeliama tik į geresnes už buvusias patalpas, tinkamas bibliotekos funkcijoms vykdyti.

VIII.  BIBLIOTEKOS REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

        34. Biblioteka reorganizuojama ir likviduojama Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatymo nustatyta tvarka bei steigėjo – Šilalės rajono savivaldybės tarybos – sprendimu.

_____________________
