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SPRENDIMAS

DĖL  ŠILALĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO SUDARYMO IR

VYKDYMO  TVARKOS TVIRTINIMO
2004 m. lapkričio 12 d. Nr. T1- 551

Šilalė

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 37 straipsniu, Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatymu ir Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m. birželio 15 d. nutarimu Nr. 751 „ Dėl Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2001 m. gegužės 14 d. nutarimo Nr. 543 „ Dėl Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto ir savivaldybių biudžetų sudarymo ir vykdymo tvarkos patvirtinimo“ pakeitimo“, Šilalės rajono  savivaldybės taryba  

n u s p r e n d ž i a:

1. Patvirtinti Šilalės rajono savivaldybės biudžeto sudarymo ir vykdymo tvarką  (pridedama).

2. Pripažinti netekusiais galios nuo 2005m. sausio 1 d.:

2.1. Šilalės rajono savivaldybės tarybos 2003 m. spalio 27 d. sprendimą Nr. T1-192 „Dėl Šilalės rajono savivaldybės specialiųjų programų sudarymo ir vykdymo tvarkos patvirtinimo“;

2.2.Šilalės rajono savivaldybės tarybos 2003 m. birželio 2 d. sprendimą Nr. T1-62 „Dėl Šilalės rajono savivaldybės asignavimų administravimo tvarkos“ ;

3. Šiuo sprendimo 1 punktu patvirtina tvarka  Savivaldybės administracija pradeda vadovautis rengdama 2005 m. Šilalės rajono savivaldybės biudžeto projektą.

Meras 






                                   Valdemaras Jasevičius

Kalbos tvarkytoja  A. Špečkauskienė
Vyr. specialistė J. Kolyčienė 

E. Remeikienė, 7 61 36
  

                                                                          

                                                                                                   PATVIRTINTA

Šilalės rajono savivaldybės tarybos

                           2004 m. lapkričio 12  d. 

     sprendimu Nr.T1-551

ŠILALĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO SUDARYMO IR VYKDYMO  TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šilalės rajono  savivaldybės biudžeto sudarymo, vykdymo ir administravimo tvarka (toliau - Tvarka) nustato Savivaldybės biudžeto rengimo, tvirtinimo ir vykdymo procedūras, Savivaldybės biudžeto administravimo principus, asignavimų valdytojų teises ir atsakomybę.
2. Pagrindinės sąvokos:

2.1. Savivaldybės biudžetas – Savivaldybės tarybos patvirtintas Savivaldybės biudžeto pajamų ir asignavimų planas biudžetiniams metams.

2.2. Savivaldybės biudžeto asignavimai – Savivaldybės nustatyta biudžetinių įstaigų ir kitų biudžeto lėšas gaunančių subjektų, atliekančių viešojo administravimo funkcijas, išlaidoms ir ilgalaikiam materialiajam ir nematerialiajam turtui įsigyti skirta lėšų suma, kurią asignavimų valdytojas turi teisę biudžetiniais metais gauti iš Savivaldybės biudžete sukauptų lėšų.

2.3. Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojai – Savivaldybės biudžetinių įstaigų ar Savivaldybės administracijos padalinių, nurodytų Tarybos patvirtintame Savivaldybės biudžete, vadovai (toliau – asignavimų valdytojai).

2.4. Finansavimas – lėšų pervedimas į asignavimų valdytojų vadovaujamų biudžetinių įstaigų ir kitų subjektų sąskaitas jų programoms vykdyti arba tiesioginis šių asignavimų valdytojų išlaidų apmokėjimas iš Savivaldybės biudžeto.

2.5. Biudžetinių įstaigų pajamos – pajamos, gautos atliekant funkcijas, numatytas jų veiklą reglamentuojančiuose dokumentuose ir, vadovaujantis Lietuvos Respublikos įstatymais arba Vyriausybės nutarimais, naudojamos šių įstaigų išlaidoms dengti bei kitiems įstaigų poreikiams.

2.6. Savivaldybės specialioji programa – veiklos, skirtos institucijos, biudžetinės įstaigos misijai įgyvendinti, plano dalis, kuri finansuojama iš įmokėtų į Savivaldybės biudžetą biudžetinių įstaigų pajamų, Europos Sąjungos finansinės paramos ir valstybės lėšų, skirtų programos bendrajam finansavimui, taip pat kitų įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir Tarybos sprendimais patvirtintų konkrečiam tikslui numatytų lėšų.

3. Kitos šioje Tvarkoje vartojamos sąvokos atitinka sąvokas, vartojamas Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatyme ir kituose biudžeto sudarymo, vykdymo, administravimo tvarką reglamentuojančiuose teisės aktuose.

II. SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO SUDARYMO BENDRIEJI PRINCIPAI


   4. Savivaldybės biudžeto projekto rengimą organizuoja Savivaldybės administracijos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatymu, Lietuvos Respublikos Seimo patvirtintais Savivaldybės biudžeto finansiniais rodikliais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, oficialiosios statistikos duomenimis, Tarybos priimtais sprendimais, patvirtintomis socialinėmis, ekonominėmis programomis, taip pat Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojų programomis ir jų sąmatų projektais bei šia Tvarka.


   5.  Kasmet Savivaldybės administracijos direktorius patvirtina Savivaldybės biudžeto projekto rengimo tvarką bei biudžetinių įstaigų pinigines ir natūrines išlaidų normas, kurios yra būtinos programų sąmatų projektuose numatomiems asignavimams apskaičiuoti.


   6. Savivaldybės mero potvarkiu sudaroma darbo grupė paruoštam Savivaldybės  biudžeto projektui aptarti, pateikti pastabas bei pasiūlymus. Savivaldybės administracija, atsižvelgdama į siūlymus, koreguoja 
biudžeto projektą. Darbo grupei pritarus projektui, jis teikiamas svarstyti Savivaldybės tarybos komitetams ir tvirtinti Tarybai.


   7. Savivaldybės biudžetas sudaromas vieneriems metams (nuo sausio 1 dienos iki gruodžio 31 dienos įskaitytinai), remiantis programiniu principu.


   8. Savivaldybės biudžeto pajamų dalis planuojama pagal Lietuvos Respublikos Seimo patvirtintus Savivaldybės biudžeto finansinius rodiklius (gyventojų pajamų mokestis – pagal patvirtintas šio mokesčio dalis) bei pagal Tauragės apskrities valstybinės mokesčių inspekcijos Šilalės skyriaus prognozuojamas surinkti pajamas. 

  9. Savivaldybės biudžeto pajamas sudaro:
              9.1. pajamos iš mokesčių, gaunamos pagal įstatymus ir kitus teisės aktus;

              9.2. pajamos iš Savivaldybės turto (išskyrus pajamas, gaunamas pagal Valstybės ir savivaldybių turto privatizavimo įstatymą);

              9.3. Savivaldybės biudžetinių įstaigų pajamos, gautos už teikiamas paslaugas ;

              9.4. pajamos, gautos už išnuomotą arba suteiktą naudotis valstybinę žemę, valstybinio vidaus vandenų fondo vandens telkinius ir Lietuvos Respublikos Vyriausybės nustatyta tvarka paskirsčius lėšas už parduotus ne žemės ūkio paskirčiai valstybinės žemės sklypus;

              9.5. valstybės biudžeto dotacijos ir kitos pervedamos lėšos;

              9.6. negrąžintina finansinė parama (piniginės lėšos);

              9.7. kitos įstatymų nustatytos pajamos;

              9.8. įmokos už ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto realizavimą.


  10. Į Savivaldybės biudžeto pajamas įskaitomos mokėtojų įmokos, pervestos iki gruodžio 31 dienos įskaitytinai.


  11. Kiekvienais metais biudžetinių įstaigų planinės pajamų įmokos už teikiamas paslaugas į Savivaldybės biudžetą  nustatomos kiekvienam asignavimų valdytojui atitinkamų metų Savivaldybės biudžete. 


   12. Asignavimų valdytojai, gaunantys pajamas už teikiamas paslaugas  ( tėvų mokestis už papildomą moksleivių ugdymą sporto bei meno mokyklose, ikimokyklinėse įstaigose, Švietimo centro rengiamus seminarus, renginių organizavimą, kino filmų demonsravimą, komunalines paslaugas,  interneto , kopijavimo paslaugas, patalpų nuomą, statybos techninę priežiūrą ir kitas teikiamas paslaugas, atitinkančias įstaigos nuostatuose numatytą veiklą ) :

 
   12.1. kaupia  atskirose sąskaitose;


   12.2. įmoka šiose sąskaitose sukauptas lėšas į Šilalės rajono savivaldybės administracijos Finansų skyriaus vietinio valdymo biudžetinių įstaigų lėšų sąskaitą ne rečiau kaip kartą per mėnesį ;


   12.3. duomenis apie įmokėtas sumas pateikia Savivaldybės administracijos Finansų  skyriui kartu su kiekvieno mėnesio buhalterinėmis ataskaitomis; 


   12.4. atsako už savalaikį, teisingą ir teisėtą 12.1-12.3 punktuose paminėtų funkcijų vykdymą, vadovaujantis šiomis Taisyklėmis, įstatymais ir kitais teisės aktais. 

               12.5. gautos viršplaninės pajamos naudojamos einamaisiais metais tik tada, kai rajono Savivaldybės taryba patikslina rajono Savivaldybės biudžetą. 

               13.Metams pasibaigus , nepanaudotus specialiųjų programų asignavimų likučius asignavimų valdytojai perveda į rajono Savivaldybės Finansų skyriaus  biudžeto sąskaitą.

               14. Savivaldybės biudžeto asignavimai yra naudojami Vietos savivaldos įstatymo ir kitų įstatymų nuostatoms  įgyvendinti:


   14.1. Savivaldybei įstatymų deleguotoms valstybės funkcijoms vykdyti;

               14.2. Tarybos patvirtintoms programoms vykdyti.


   15.Savivaldybės biudžeto apyvartos lėšos sudaromos iš Savivaldybės biudžeto lėšų likučio, o kai jo nepakanka  - iš biudžeto pajamų.


   16. Savivaldybės taryba, tvirtindama atitinkamų metų biudžetą , kasmet nustato Savivaldybės administracijos direktoriaus rezervo dydį, tačiau jis turi būti ne didesnis kaip 1 procentas patvirtintų Savivaldybės biudžeto asignavimų sumos.


    17. Savivaldybės administracijos direktoriaus rezervo lėšos skirstomos vadovaujantis Savivaldybės tarybos patvirtintomis Šilalės rajono savivaldybės administracijos direktoriaus rezervo lėšų naudojimo taisyklėmis . 

III. Savivaldybės biudžeto projekto rengimas IR svarstymas,

Lietuvos Respublikos Seimui patvirtinus ATITINKAMŲ METŲ valstybės biudžeto ir savivaldybių biudžetų finansiniUS rodikliUS


   18. Savivaldybės biudžetinės įstaigos ir Savivaldybės administracijos struktūriniai padaliniai, vadovaudamiesi Savivaldybės administracijos direktoriaus patvirtintoje biudžeto projekto rengimo tvarkoje nurodytais terminais bei nurodyta metodika, teikia Savivaldybės administracijos Finansų skyriui parengtas įstaigų veiklos programas, programų suvestines sąmatas ir kitus biudžeto projekto rengimo plane nurodytus skaičiavimus.

              19. Lėšų poreikio skaičiavimai turi būti pagrįsti. Taip pat turi būti pateikti įstaigos  etatų, tinklo ir kontingento (mokinių, vaikų, klasių skaičiaus) rodikliai, kita įstaigos charakteristika, susijusi su išlaidų planavmu. Pridedami Tarybos sprendimai su patvirtintais biudžetinių įstaigų maksimaliais etatų skaičiais.

             20. Biudžetinės įstaigos, Savivaldybės administracijos padaliniai bei kiti Savivaldybės biudžeto programų vykdytojai pateikia visus paskaičiavimus su lydraščiu ir aiškinamuoju raštu, kuriame nurodoma prašoma bendra asignavimų suma. Asignavimų valdytojai turi užtikrinti, kad jų ir jiems pavaldžių įstaigų praėjusių metų skolos būtų numatytos padengti planuojamais metais, neviršijant tiems metams skirtų Savivaldybės biudžeto asignavimų.


   21. Pateikiamuose įstaigos išlaidų suvestiniuose sąmatų projektuose turi atsispindėti socialinės ir ekonominės programos, išlaidos turtui įsigyti bei priskirtoms valstybės deleguotoms funkcijoms vykdyti. 


   22. Asignavimų valdytojai turi planuoti lėšas pagal įstaigų skaičių bei jų kontingentą,  nustatytus normatyvus, patvirtintas išlaidų normas, įkainius ir kitus rodiklius, susijusius su įstaigos veiklos pobūdžiu, vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos Vyriausybės, ministerijų bei Tarybos  ir Savivaldybės administracijos direktoriaus patvirtintais normatyvais. 


   23. Skaičiavimai pateikiami Savivaldybės administracijos direktoriaus patvirtintose formose bei Finansų  skyriaus pateiktose papildomose lentelėse. Programos sąmata yra pagrindinis dokumentas, kuris numato iš Savivaldybės biudžeto skiriamų lėšų socialinėms ir ekonominėms programoms įgyvendinti, įstaigoms išlaikyti ir centralizuotoms priemonėms vykdyti panaudojimą.

               24. Finansų skyrius analizuoja pateiktus asignavimų valdytojų programų projektus ir jų sąmatas. Iš pateiktų išlaidų sąmatų projektų sudaro suvestines pagal asignavimų valdytojus ir programas. Skyrius taip pat gali grąžinti projektus asignavimų valdytojams patikslinti ir, atsižvelgdamas į Savivaldybės biudžeto bendras finansines galimybes, patikslintus asignavimus įtraukia į Savivaldybės biudžeto projektą.


   25. Finansų skyrius parengia ir pateikia Savivaldybės administracijos direktoriui ir Savivaldybės mero sudarytai darbo grupei  pirminę biudžeto lėšų poreikio pagal programas suvestinę. Kartu pateikiama ir specialiųjų programų suvestinė.


    26. Darbo grupė analizuoja ir teikia pasiūlymus dėl subalansuoto biudžeto projekto pateikimo Savivaldybės tarybai.


   27. Finansų skyrius surenka visus darbo grupės pasiūlymus  ir parengia subalansuotą Savivaldybės biudžeto  projektą, kuris, Lietuvos Respublikos Seimui priėmus atitinkamų metų valstybės biudžeto ir savivaldybių biudžetų finansinių rodiklių patvirtinimo įstatymą, subalansuojamas su pajamų dalimi ir ne vėliau kaip per 2 mėnesius  nuo įstatymo paskelbimo dienos teikiamas tvirtinti Tarybai.


   28. Taryba svarsto biudžeto projektą ir, atsižvelgdama į Savivaldybės administracijos pranešimus ir komitetų pasiūlymus bei išvadas, jį patikslina.


   29. Savivaldybės biudžetas tvirtinamas Tarybos sprendimu, kuriame nurodoma:


   29.1. bendra pajamų suma ir jų paskirstymas pagal pajamų rūšis;


   29.2. bendra asignavimų suma, ir jų paskirstymas biudžetinėms įstaigoms ar Savivaldybės administracijos padaliniams programoms vykdyti. Asignavimai skiriami išlaidoms, iš jų  – darbo užmokesčiui ir turtui įsigyti.


   30. Lėšos iš gyventojų pajamų mokesčio dalies gyventojų pajamų mokesčiui ir išlaidos struktūros skirtumams išlyginti yra prognozuojamos, todėl Taryba, tvirtindama biudžetą, gali jas didinti arba mažinti kaip ir kitas pajamas.  


   31. Taryba, tvirtindama Savivaldybės biudžeto pajamas, lėšas iš valstybės biudžeto numato pagal Lietuvos Respublikos Seimo patvirtintas sumas, o tvirtindama asignavimų paskirstymą programoms vykdyti, nurodo, kiek iš jų skiriama specialiosioms programoms. 


   32. Savivaldybės biudžetas turi būti tvirtinamas be deficito.


   33.Savivaldybės administracijos direktorius Tarybos patvirtintą rajono Savivaldybės biudžetą  ( sprendimą ) pateikia Finansų ministerijai. Kartu pateikiama Savivaldybės privatizavimo fondo sąmata.


   34. Tarybai patvirtinus Savivaldybės biudžetą, biudžetinės įstaigos ir Savivaldybės administracijos padaliniai per 10 darbo dienų turi pateikti Finansų  skyriui asignavimų valdytojo patvirtintas  programų  sąmatas pagal visus funkcinės ir ekonominės klasifikacijos kodus bei ketvirtinius paskirstymus. Kartu pateikia  kiekvieno išlaidų straipsnio skaičiavimus , taip pat etatų ir tinklo bei kontingentų rodiklius, kaip nurodyta Finansų ministerijos ir Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu patvirtintose formose. Asignavimų valdytojai, skirstydami lėšas ketvirčiais, pirmajam ketvirčiui turi numatyti tik būtiniausias išlaidas įstaigos išlaikymui.


   35. Finansų skyrius paskirsto Savivaldybės biudžeto pajamas ketvirčiais ir, vadovaudamasis patvirtintu 
Savivaldybės biudžetu bei patvirtintomis programų sąmatomis (pagal Administracijos direktoriaus nustatytas formas, per 15 darbo dienų  sudaro metų ketvirčiais paskirstytą Savivaldybės biudžeto pajamų ir programų finansavimo planą (išlaidų sąrašą) pagal asignavimų valdytojus , programas , valstybės funkcijas ir išlaidų ekonominę klasifikaciją.


36. Savivaldybės biudžeto pajamų ir programų finansavimo planą (išlaidų sąrašą) 
 tvirtina Savivaldybės administracijos direktorius.


 37. Finansų skyrius,  per mėnesį laiko nuo biudžeto patvirtinimo, užpildo finansų ministro patvirtintas formas ir pateikia  Finansų ministerijai. 

             38. Jei Savivaldybės biudžetas iki sausio 1 d. nepatvirtinamas, išlaidos metų pradžioje iki biudžeto patvirtinimo kiekvieną mėnesį negali viršyti 1/12 praėjusių metų biudžeto planinių išlaidų. Šiuo atveju kiekvieno asignavimų valdytojo išlaidos kiekvieną mėnesį negali viršyti 1/12 praėjusių metų biudžeto asignavimų valdytojui skirtų lėšų ir skiriamos tik tęstinei veiklai bei įstatymuose nustatytiems įsipareigojimams finansuoti.


39. Biudžeto vykdymo metu gautas viršplanines pajamas ( atmetus viršplanines pajamas, įstatymų nustatyta tvarka skirtas kitų savivaldybių negautoms pajamoms padengti )  skirsto Savivaldybės taryba.

IV. SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO SPECIALIOSIOS PROGRAMOS


   40. Savivaldybės biudžetinių įstaigų ir institucijų pajamos bei Savivaldybės aplinkos apsaugos rėmimo  specialiųjų programų pajamos įskaitomos į Savivaldybės biudžetą ir naudojamos specialiosioms programoms finansuoti.


   41. Gautoms pajamoms už teikiamas paslaugas asignavimų valdytojai sudaro specialiąsias programas. Specialiąsias programas pateikia svarstyti kartu su biudžeto programų sąmatų projektais. Už specialios programos sąmatos sudarymo  teisingumą atsako asignavimų valdytojas.


   42. Įmokų į Savivaldybės biudžetą sumos nustatomos kiekvienam Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojui atitinkamų metų Savivaldybės biudžete pagal asignavimų valdytojo parengtos specialiosios programos prognozuojamas pajamas. 

               43. Biudžetinių įstaigų ir kitų asignavimų valdytojų teikiamų paslaugų kainas ir tarifus  nustato Taryba, jei teisės aktai nenustato kitaip. 


   44. Asignavimų valdytojai gautas pajamas už teikiamas paslaugas kaupia atskiroje sąskaitoje. Sumas iš šių sąskaitų asignavimų valdytojai įmoka į Savivaldybės biudžetą ne rečiau kaip kartą per mėnesį . Įmokėtos sumos parodomos atskirose buhalterinėse ataskaitose Finansų ministerijos ir Savivaldybės administracijos direktoriaus nustatyta  tvarka.


   45. Biudžetinių įstaigų pajamos naudojamos šių įstaigų išlaidoms dengti ir kitiems įstaigos poreikiams pagal atitinkamas specialiąsias programas. 


   46. Nesurinkus planuotų specialiųjų programų pajamų, šių programų finansavimas yra mažinamas faktiškai negautomis (palyginus su planu) lėšomis už teikiamas paslaugas, t.y. asignavimų valdytojai patys neturi teisės naudoti specialiajai programai lėšų sumos, kuri nebuvo įmokėta į Savivaldybės biudžetą. 


   47. Asignavimų valdytojai gautus asignavimus specialiosioms programoms vykdyti naudoja tik pagal patvirtintas išlaidų sąmatas.

 
   48. Asignavimų valdytojų lėšos, gautos specialiosioms programoms vykdyti ir nepanaudotos iki biudžetinių metų pabaigos, turi būti grąžintos Savivaldybės biudžetui iki ateinančių metų sausio 7 dienos. Jos bus naudojamos  kitais biudžetiniais metais, sudarant atskirą programos sąmatą.

    49. Asignavimų valdytojai, gaunantys pajamų už teikiamas paslaugas, kasmet sudaro pajamų ir specialiųjų programų  sąmatas, kurias tvirtina Savivaldybės  biudžeto asignavimų valdytojai. 


   50.  Asignavimų valdytojai dėl lėšų gavimo specialiosioms programoms vykdyti teikia paraiškas Savivaldybės administracijos Finansų skyriui. Paraiška teikiama tik tai sumai, kuri buvo asignavimų valdytojų įmokėta į biudžetą.


   51. Savivaldybės administracijos Finansų skyrius, gavęs įstaigos paraišką, įstaigai lėšas perveda per 5 dienas.


   52. Už teikiamas paslaugas gautos viršplaninės pajamos iki biudžetinių metų pabaigos yra pervedamos asignavimų valdytojams specialiosioms programoms.


   53. Asignavimų valdytojai turi teisę:


   53.1.biudžetiniais metais , ne vėliau kaip likus 10 dienų iki atitinkamo ketvirčio pabaigos, keisti patvirtintų jų vadovaujamų biudžetinių įstaigų ir jiems pavaldžių biudžetinių įstaigų specialiosioms programoms  numatytų biudžeto asignavimų pagal ekonominę ir funkcinę  klasifikacijos paskirtį, neviršijant patvirtintų tam tikrai specialiai programai bendrųjų asignavimų  išlaidoms, iš jų - darbo užmokesčiui ir turtui įsigyti. Dėl pakeitimų pateikia prašymą su paaiškinimais  Savivaldybės administracijos direktoriui ir prideda  patvirtintą formą „ Pažyma – pranešimas“. Specialiosios programos asignavimus pagal ekonominę klasifikaciją keičia, jei keičiama suma sudaro ne mažiau kaip 0,1 tūkst. litų  (vienas skaičius po kablelio ) ;                                 


   53.2. biudžetiniais metais vieną kartą per ketvirtį keisti specialiosios programos bendros asignavimų sumos ketvirtinį paskirstymą. Dėl pakeitimų pateikia prašymą su paaiškinimais  Savivaldybės administracijos direktoriui ir prideda  patvirtintą formą „ Pažyma – pranešimas“; 


   53.3. Asignavimų valdytojai, gavę suderintą pažymą pranešimą,  atitinkamai tikslina programų sąmatas ir jas pateikia  Savivaldybės administracijos Finansų skyriui.                       


   54. Biudžetinių įstaigų pajamos, gautos už teikiamas paslaugas, ir asignavimai specialiai programai vykdyti gali būti tikslinami savivaldybės Tarybos sprendimu:


   54.1. jeigu gaunama daugiau pajamų už teikiamas paslaugas negu buvo planuota. 

               54.2. jeigu didinami ar mažinami asignavimai darbo užmokesčiui ir turtui įsigyti bei keičiami asignavimai  pagal valstybės funkcijai ir programas.


   55. Savivaldybės administracijos Finansų skyrius, keičiant specialiųjų programų sąmatas pagal savivaldybės Tarybos sprendimą, išduoda asignavimų valdytojams Savivaldybės administracijos direktoriaus patvirtintą formą (Pažyma - pranešimas ). Pažymą – pranešimą pasirašo Finansų skyriaus vedėjas ir ją išrašęs specialistas.


   56. Asignavimų valdytojai, gavę pažymą - pranešimą, atitinkamai tikslina programų sąmatas ir jas pateikia  Savivaldybės administracijos Finansų skyriui.                       


   57. Asignavimų valdytojai yra atsakingi už specialiųjų programų vykdymą .

V. SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO VYKDYMAS


    58. Savivaldybės biudžeto vykdymą organizuoja Savivaldybės administracijos direktorius.


   59. Finansų skyrius, remdamasis patvirtintu Savivaldybės biudžetu , sudaro metų ketvirčiais paskirstytą biudžeto pajamų ir programų finansavimo planą (išlaidų sąrašą) pagal asignavimų valdytojus, programas, valstybės funkcijas ir išlaidų ekonominę klasifikaciją. Jį tvirtina Savivaldybės administracijos direktorius.


   60. Valstybinės mokesčių inspekcijos administruojamų pajamų paskirstymą ketvirčiais Savivaldybės administracijos direktorius derina su teritorine Valstybine mokesčių inspekcija.


   61. Savivaldybės biudžeto lėšos laikomos Savivaldybės administracijos Finansų skyriaus vardu atidarytoje biudžeto sąskaitoje, kurią administruoja Savivaldybės administracijos direktorius. 


  62. Mokėjimų pavedimus iš Savivaldybės biudžeto sąskaitos pasirašo Savivaldybės administracijos direktorius (direktoriaus pavaduotojas) bei Finansų  skyriaus vyriausiasis specialistas, suderinęs su skyriaus vedėju, arba skyriaus vedėjas.


   63. Teritorinė Valstybinė mokesčių inspekcija, remdamasi savo apskaitos duomenimis, kas mėnesį iki ateinančio mėnesio 5 dienos pateikia Savivaldybės administracijos direktoriui ataskaitą apie Savivaldybės biudžeto pajamų vykdymą pagal pajamų rūšis.


   64. Savivaldybės biudžeto įvykdymo atskaitomybę rengia Savivaldybės administracijos Finansų skyrius, remdamasis Savivaldybės biudžeto apskaitos duomenimis – į Savivaldybės biudžetą gautų pajamų ir Savivaldybės biudžeto panaudotų asignavimų bei asignavimų valdytojų pateiktomis jų sąmatų įvykdymo apyskaitomis ir kitomis pateiktomis formomis.


   65. Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojai Finansų  skyriui pateikia:


   65.1. biudžeto išlaidų sąmatos įvykdymo mėnesines ataskaitas, pagal Savivaldybės administracijos direktoriaus nustatytą tvarką;


   65.2.  biudžeto išlaidų sąmatos įvykdymo ketvirtines ataskaitas,  metinę ataskaitą bei kitas atskaitomybės formas, pagal finansų ministro patvirtintas formas ir Savivaldybės administracijos direktoriaus nustatytus terminus;


   65.3.kartu su išlaidų sąmatos įvykdymo ketvirtinėmis ataskaitomis bei metine ataskaita pateikia išsamų  aiškinamąjį raštą.


   66. Finansų skyrius kiekvieną mėnesį iki kito mėnesio 13d. sudaro rajono Savivaldybės biudžeto įvykdymo mėnesinę ataskaitą 


   67. Finansų skyrius sudaro ir pateikia Finansų ministerijai ataskaitas pagal jos nustatytas formas ir terminus.


   68. Šilalės rajono savivaldybės biudžeto įvykdymo apyskaitą tvirtina Savivaldybės taryba. Sprendime nurodoma:


  68.1. bendra pajamų suma ir jų paskirstymas pagal pajamų rūšis;


  68.2. bendra asignavimų suma, ir jų paskirstymas biudžetinėms įstaigoms ar Savivaldybės administracijos padaliniams programoms vykdyti. Asignavimai skiriami išlaidoms, iš jų  – darbo užmokesčiui ir turtui įsigyti;


   68.3.apyvartos lėšų suma.


   69. Priimtame atitinkamų metų valstybės biudžeto ir savivaldybių biudžetų finansinių rodiklių patvirtinimo įstatyme Savivaldybės biudžetui skirtos ir metų pabaigoje likusios nepanaudotos (ar panaudotos ne pagal tikslinę paskirtį) tikslinės paskirties lėšos, taip pat lėšos, kurios per metus buvo paskirtos Savivaldybės biudžetui pagal atskirus įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus arba panaudotos ne pagal paskirtį, grąžinamos į valstybės biudžetą ne vėliau kaip iki sausio 10 d., jeigu  įstatymai nenustato ko kita.  


   70. Metų pabaigoje Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojų ir jiems pavaldžių įstaigų bei kitų subjektų disponuojamosiose sąskaitose esančios biudžeto lėšos  grąžinamos į Savivaldybės biudžetą iki sausio 7 dienos.


   71. Laikinai laisvos rajono savivaldybės biudžeto lėšos ( iš jų specialiųjų programų lėšų likutis ) Savivaldybės biudžeto sąskaitoje   sudaro Savivaldybės biudžeto apyvartos lėšas . 


   72. Apyvartos lėšos  naudojamos:


   72.1. specialiųjų programų nepanaudotų lėšų likučiams grąžinti;


   72.2. laikinam pajamų trūkumui dengti finansuojant asignavimų valdytojų vykdomas programas;


   72.3. biudžeto lėšų stygiui dengti pagal rajono Savivaldybės tarybos sprendimus.


   73. Taryba turi teisę per biudžetinius metus tikslinti patvirtintą biudžetą, perskirstydama asignavimų valdytojams skirtas lėšas, bei mažinti asignavimus, jeigu nevykdomas Savivaldybės biudžeto pajamų planas. Jeigu gauta viršplaninių pajamų, Taryba jas skirsto savo sprendimu.

VI. SAVIVALDYBĖS  BIUDŽETO LĖŠŲ PERVEDIMAS, JEIGU GAUNAMA

MAŽIAU PAJAMŲ  NEGU  PLANUOTA

      74. Jeigu nevykdomas Savivaldybės biudžetas, tai yra gaunama mažiau pajamų negu buvo planuota, finansavimas iš Savivaldybės biudžeto vykdomas tokia tvarka :


       74.1. darbo užmokesčiui Savivaldybės biudžetinių įstaigų darbuotojams;


       74.2. įnašams socialiniam draudimui;


       74.3. pašalpoms ir kitoms socialinėms išmokoms;


       74.4. mitybos išlaidoms;


       74.5. paskoloms grąžinti ir palūkanoms mokėti;


       74.6. kompensacijoms už lengvatinį keleivių vežimą, šildymą, vandenį;


       74.7. atsiskaitymams už elektrą, šildymą, ryšių paslaugas, vandenį;


       74.8. kitoms biudžete numatytoms reikmėms.


       74.9 74 punktas netaikomas specialiosioms programoms finansuoti, jeigu asignavimų valdytojai gautas pajamas įmokėjo į biudžetą.


       75. Asignavimai iš Savivaldybės biudžeto pervedami neviršijant patvirtintų ketvirčio išlaidų sumų ir tik toms išlaidoms, kurios numatytos Savivaldybės biudžeto patvirtintose programose. 

                   76. Asignavimai darbo užmokesčiui pervedami pagal patvirtintą darbo užmokesčio mokėjimo grafiką.

VII. SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO TIKSLINIMAS.

 ASIGNAVIMŲ VALDYTOJŲ TEISĖS, PAREIGOS IR ATSAKOMYBĖ

      77. Savivaldybės biudžetas tikslinamas, biudžeto asignavimai keičiami, kai:

      77.1. pasikeičia specialiųjų tikslinių ir kitų dotacijų sumos, Lietuvos Respublikos Seimui priėmus atitinkamus įstatymus arba Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais skiriamos papildomos lėšos, kurios paskirstomos  asignavimų valdytojams;

     77.2. Savivaldybės biudžetas vykdomas ir gaunamos viršplaninės pajamos;

     77.3. Savivaldybės biudžetas nevykdomas ir prireikus perskirstomi biudžeto asignavimai;

     77.4. keičiami asignavimų valdytojai;

     77.5. atsiranda papildomas asignavimų poreikis;

     77.6. perskirstomos mokinio krepšelio lėšos tarp rajono Savivaldybės švietimo įstaigų;

     77.7. keičiasi asignavimai darbo užmokesčiui;

     77.8. didinami asignavimai turtui įsigyti sutaupytų asignavimų išlaidoms sąskaita (nesant įsiskolinimų);

      77.9. kitais atvejais, vykdant rajono Savivaldybės tarybos sprendimus;

      77.10. kai gaunamos lėšos pagal tarpusavio atsiskaitymus tarp Savivaldybės biudžeto ir Finansų ministerijos ar kitų savivaldybių (mokinio krepšelio lėšos);

      77.11. nukreipus Savivaldybės biudžeto apyvartos lėšų likutį biudžeto lėšų stygiui dengti;

                  77.12. kai asignavimų valdytojai gauna papildomų specialiųjų programų pajamų arba naudoja praėjusių metų nepanaudotas įmokas į biudžetą;

       77.13. įgyvendinant Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatyme asignavimų valdytojams numatytas teises.

      78. Pagal  šios tvarkos 77 punktą Savivaldybės biudžeto pajamos tikslinamos ir asignavimai keičiami rajono Savivaldybės tarybos sprendimu. Finansų skyrius koreguoja Savivaldybės biudžeto pajamų ir asignavimų planą (išlaidų sąrašą), per 3 darbo dienas išrašo asignavimų valdytojams pažymas - pranešimus apie biudžeto asignavimų pakeitimus pagal Administracijos direktoriaus patvirtintą formą. Pažymą pasirašo Finansų skyriaus vedėjas bei ją išrašęs  specialistas. Šios pažymos yra pagrindinis dokumentas asignavimų valdytojams tikslinti išlaidų sąmatas.


   79. Asignavimų valdytojai, gavę pažymą - pranešimą, atitinkamai tikslina bei  tvirtina programų sąmatas ir jas pateikia  savivaldybės Administracijos Finansų skyriui.                       


  80. Asignavimų valdytojai turi teisę:


  80.1.biudžetiniais metais , ne vėliau kaip likus 10 dienų iki atitinkamo ketvirčio pabaigos, keisti patvirtintų jų vadovaujamų biudžetinių įstaigų ir jiems pavaldžių biudžetinių įstaigų  programoms  numatytų biudžeto asignavimų pagal ekonominę ir funkcinę  klasifikacijos paskirtį, neviršijant patvirtintų tam tikrai programai bendrųjų asignavimų  išlaidoms, iš jų - darbo užmokesčiui ir turtui įsigyti. Dėl pakeitimų pateikia prašymą su paaiškinimais  Savivaldybės administracijos direktoriui ir prideda  patvirtintą formą „ Pažyma – pranešimas“. Biudžeto asignavimus pagal ekonominę klasifikaciją keičia, jei keičiama suma sudaro ne mažiau kaip 0,1 tūkst. litų  (vienas skaičius po kablelio ) ;                                 


  80.2. biudžetiniais metais vieną kartą per ketvirtį keisti  programos bendros asignavimų sumos ketvirtinį paskirstymą. Dėl pakeitimų pateikia prašymą su paaiškinimais  Savivaldybės administracijos direktoriui ir prideda  patvirtintą formą „ Pažyma – pranešimas“; 


  81. Asignavimų valdytojai, gavę suderintą ( Finansų skyriaus atsakingų darbuotojų pasirašytą) pažymą pranešimą,  atitinkamai tikslina  bei tvirtina programų sąmatas ir jas pateikia  Savivaldybės administracijos Finansų skyriui.                       


  82. Asignavimų valdytojai gali skirti lėšų įsiskolinimams padengti iš bendros patvirtintų asignavimų išlaidoms ekonomijos (išskyrus Europos Sąjungos finansinės paramos ir bendrojo finansavimo lėšas), nekeisdami patvirtintų sąmatų nepriklausomai nuo asignavimų paskirstymo pagal funkcijas ir programas. Šios iš patvirtintų asignavimų sutaupytos lėšos išlaidoms  skiriamos ne anksčiau kaip likus 10 dienų iki biudžetinių metų pabaigos.


   83. Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojai Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka atsako už vadovaujamų ir pavaldžių institucijų:


   83.1.teisingą  programų sąmatų   sudarymą ir vykdymą , neviršijant patvirtintų asignavimų sumų, už paskirtų asignavimų efektyvų ir rezultatyvų naudojimą;


   83.2. atsiskaitymą laiku su darbuotojais, mokesčių administravimo institucijomis, visų rūšių energijos ir kitų darbų, paslaugų bei prekių tiekėjais, išskyrus atvejus, kai laiku nepervedami skirti asignavimai;


   83.3. teisingą buhalterinę apskaitą ir finansinių bei statistinių ataskaitų teisingumą ir jų bei apskaitos duomenų atitikimą, ataskaitų rengimą bei pateikimą pagal įstatymų ir kitų teisės aktų reikalavimus.

                                           ______________________________________                               
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