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PATVIRTINTA

Šilalės rajono savivaldybės 

2003 m. spalio 27 d. 

sprendimu Nr.T1-192

ŠILALĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS  SPECIALIŲJŲ PROGRAMŲ SUDARYMO IR VYKDYMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Savivaldybės biudžetinių įstaigų ir tarnybų pajamos, gautos už teikiamas paslaugas   (buvusios specialiosios  lėšos ), pervedamos į rajono savivaldybės biudžetą pagal nustatytą tvarką.

2.  Savivaldybės biudžetinių įstaigų teikiamų paslaugų apmokėjimo kainas ir tarifus nustato savivaldybės Taryba, jeigu kitaip nenumato kiti teisės aktai.

3. Lėšos, gautos už teikiamas paslaugas, iš savivaldybės biudžeto grąžinamos asignavimų valdytojams patvirtintoms specialiosioms programoms vykdyti.

4. Kiekvienais metais savivaldybės Administracijos direktoriaus įsakymu gali būti sudaroma darbo grupė specialiosioms programoms vertinti.

II. SPECIALIŲJŲ PROGRAMŲ PROJEKTŲ RENGIMAS

5. Asignavimų valdytojai, vadovaudamiesi biudžeto lėšų poreikio paskaičiavimais, parengia ir pateikia pajamų už teikiamas paslaugas planus ir specialiųjų programų projektus.

6. Specialiosiose programose turi būti aiškiai suformuotas siekiamas tikslas, uždaviniai, išdėstytos priemonės ir laukiamas rezultatas.

7. Specialiosioms programoms įgyvendinti sudaroma išlaidų sąmata.

8. Specialiųjų programų  išlaidų sąmatose išlaidos turi būti išdėstytos pagal funkcinę ir ekonominę klasifikaciją.

9. Biudžetinių įstaigų specialiųjų programų įgyvendinimo išlaidos negali būti didesnės negu įstaigos planuojamos gauti už paslaugas pajamos.

10. Specialiųjų išlaidų sąmatas tvirtina asignavimų valdytojai savo parašu ir antspaudu.

11. Asignavimų valdytojų pajamų už teikiamas paslaugas planuose turi būti suplanuotos pajamos kiekvienai paslaugų rūšiai atskirai ir bendra suvestinė.

12. Asignavimų valdytojai, už įvairias paslaugas gaunantys metinių pajamų iki 3,0 tūkst. Lt, gali sudaryti vieną specialiąją programą, o gaunantys metinių pajamų daugiau nei 3,0 tūkst. Lt, gali sudaryti kelias specialiąsias programas.

13. Kai per metus gaunamos pajamos už gyvenamųjų ir negyvenamųjų patalpų nuomą, moksleivių poilsio vakarų vedimą, instrumentų nuomą ( atskirai už kiekvieną rūšį), sudaro iki 1,0 tūkst. Lt,  jos gali būti  naudojamos biudžeto lėšų atstatymui.

14. Asignavimų valdytojų pajamos, gautos už šilumos tiekimą, komunalinius patarnavimus, techninę priežiūrą, dokumentų kopijavimą, ikimokyklinio ir papildomojo ugdymo įstaigose - tėvų mokestis (meno, sporto mokyklose, darželiuose ir kt.), gali būti  naudojamos biudžeto lėšų atstatymui. 

15. Asignavimų valdytojų pajamos, gaunamos už patalpų nuomą, išlaidų sąmatose sudarant specialiąsias programas ar atstatant biudžeto lėšas turi būti numatytos kaip asignavimai gyvenamiesiems ir negyvenamiesiems pastatams remontuoti ir rekonstruoti ( ar kitoms išlaidoms, vadovaujantis rajono savivaldybės ilgalaikio materialiojo turto nuomos ir kita su patalpų nuoma susijusia savivaldybės Tarybos patvirtinta tvarka).

16.  Sąmatose gali būti numatyti asignavimai ir įstaigos pagrindinei veiklai finansuoti.

17. Sąmatos sudaromos pagal savivaldybės Administracijos direktoriaus patvirtintą specialiųjų programų rengimo metodiką. Už sąmatų sudarymą atsakingi asignavimų valdytojai. Asignavimų valdytojų specialiųjų programų pajamų ir išlaidų sąmatos sudaromos ir svarstomos pagal savivaldybės biudžeto išlaidų sąmatų sudarymo tvarką.  Savivaldybės Administracijos Finansų skyrius sudaro pajamų už teikiamas paslaugas ir specialiųjų programų išlaidų suvestines sąmatas. Kartu su savivaldybės biudžeto projektu sąmatos teikiamos svarstyti savivaldybės Tarybos komitetams  ir savivaldybės Tarybai.

18. Savivaldybės Tarybos patvirtintos pajamų už teikiamas paslaugas ir specialiųjų programų išlaidų suvestinės sąmatos pateikiamos Finansų ministerijai kartu su patvirtintu savivaldybės biudžetu pagal patvirtintas Finansų ministerijos formas. 

III. SPECIALIŲJŲ PROGRAMŲ VYKDYMAS

19. Biudžetinės įstaigos ( toliau - asignavimų valdytojai ) gautas pajamas už teikiamas paslaugas sukaupia atskiroje sąskaitoje ir lėšas iš šių sąskaitų perveda į Šilalės rajono savivaldybės Administracijos Finansų  skyriaus vietinio valdymo biudžetinių įstaigų lėšų sąskaitą kiekvieno mėnesio 25 dieną ( kai ši diena sutampa su švenčių arba poilsio dienomis, mokėjimo terminas perkeliamas į artimiausią darbo dieną).

20.  Asignavimų valdytojai dėl lėšų gavimo specialiosioms programoms vykdyti teikia paraiškas savivaldybės Administracijos Finansų skyriui. Paraiška teikiama tik tai sumai, kuri buvo asignavimų valdytojų įmokėta į biudžetą.

21. Savivaldybės Administracijos Finansų skyrius, gavęs įstaigos paraišką, įstaigai lėšas perveda per 5 dienas.

22. Savivaldybės biudžetinei įstaigai - asignavimų valdytojui negavus visų planuotų pajamų už teikiamas paslaugas ta pačia suma yra sumažinamas ir specialiosios programos finansavimas.

23. Už teikiamas paslaugas gautos viršplaninės pajamos iki biudžetinių metų pabaigos yra pervedamos asignavimų valdytojams specialiosioms programoms vykdyti.

24. Asignavimų valdytojų lėšos, gautos specialiosioms programoms vykdyti ir nepanaudotos iki biudžetinių metų pabaigos, turi būti grąžintos savivaldybės biudžetui iki ateinančių metų sausio 10 dienos ir laikomos kaip savivaldybės lėšų metų pradžios likutis, kuris bus naudojamas savivaldybės biudžeto bendroms reikmėms.

25. Asignavimų valdytojai gautus asignavimus specialiosioms programoms vykdyti naudoja tik pagal patvirtintas išlaidų sąmatas. 

26. Asignavimų valdytojai gali tikslinti sąmatas, pateikę prašymą savivaldybės Administracijos direktoriui. Patikslinimas įteisinamas savivaldybės Administracijos direktoriaus įsakymu. Prašymus būtina pateikti likus 10 dienų iki atitinkamo ketvirčio pabaigos:

26.1. pagal funkcinę ir ekonominę klasifikacijos paskirtį, neviršijant patvirtintų tam tikrai programai bendrųjų asignavimų paprastosioms išlaidoms, iš jų - darbo užmokesčiui, sumų.

26.2.  pagal bendros asignavimų sumos ketvirtinį paskirstymą.

27. Biudžetinių įstaigų pajamos, gautos už teikiamas paslaugas, ir asignavimai specialiai programai vykdyti gali būti tikslinami savivaldybės Tarybos sprendimu:

27.1. jeigu gaunama daugiau pajamų už teikiamas paslaugas negu buvo planuota. 

27.2.jeigu didinami ar mažinami asignavimai darbo užmokesčiui ir nepaprastosioms išlaidoms.

28. Savivaldybės Administracijos Finansų skyrius  visais atvejais, keičiant specialiųjų lėšų, gautų už teikiamas paslaugas, vykdymą pagal šios tvarkos 26 ir 27 punktus, išduoda asignavimų valdytojams pažymą - pranešimą apie pakeitimus pagal savivaldybės Administracijos direktoriaus patvirtintą formą. Pažymą - pranešimą pasirašo Finansų skyriaus vedėjas ir ją išrašęs specialistas. 

29. Asignavimų valdytojai, gavę pažymą - pranešimą, atitinkamai tikslina išlaidų sąmatas ir jas pateikia  savivaldybės Administracijos Finansų skyriui.                       

30. Asignavimų valdytojai yra atsakingi už patvirtintų programų įgyvendimą ir negali viršyti programoms įgyvendinti numatytų asignavimų.

IV. SPECIALIŲJŲ  PROGRAMŲ APSKAITA,  ATSKAITOMYBĖ IR KONTROLĖ

31. Vadovaujantis biudžetinių įstaigų buhalterinės apskaitos tvarka, gautos pajamos už teikiamas paslaugas kaupiamos atskiroje sąskaitoje ir apskaitomos atskiroje subsąskaitoje.

32. Asignavimų valdytojai, remdamiesi savo apskaitos duomenimis, kiekvieną mėnesį iki ateinančio mėnesio 5 dienos pateikia savivaldybės Administracijos Finansų skyriui pajamų, gautų už teikiamas paslaugas, įmokų į biudžetą apyskaitą  pagal  LR finansų ministerijos patvirtintą formą.

33. Specialiųjų programų išlaidų sąmatų įvykdymo apyskaitos sudaromos ir pateikiamos kartu su biudžeto lėšų apyskaitomis savivaldybės Administracijos Finansų skyriui pagal skyriaus  nustatytus terminus.

34. Metinė ataskaita apie specialiųjų programų vykdymą pateikiama tvirtinti savivaldybės Tarybai kartu su rajono savivaldybės  biudžeto įvykdymo apyskaita.

35. Specialiųjų programų vykdymą kontroliuoja savivaldybės Kontrolieriaus tarnyba.
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