PATVIRTINTA

Silalés rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. birzelio 9 d. jsakymu
Nr. DIV-799

SILALES KAIMISKOSIOS SENIUNILJOS ZEMES UKIO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Silalés kaimiskosios senifinijos Zemés tkio specialistas (toliau — Zemés tkio
specialistas) yra specialistas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybeés lygis —B.

3. Pareigybés pavaldumas — Zemés iikio specialistas tiesiogiai pavaldus Silalés
kaimiSkosios senitinijos senitinui (toliau — seniiinui).

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg arba specialyjj vidurinj i$silavinima,
igyta iki 1995 mety;
4.2. turi iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius zemés
tikio veikla bei Zemés ukio naudmeny ir paséliy ploty deklaravima; Silalés rajono savivaldybés
(toliau — Savivaldybé¢) administracijos direktoriaus ir Senifino, Zemés ikio skyriaus vedéjo
1sakymus, Vidaus tvarkos taisykles, seniiinijos ir §iuos nuostatus;
4.3. mokeéti naudotis rySio ir kitomis organizacinémis technikos priemonémis ir dirbti
Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Outlook, interneto narSyklémis;
4.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas;
4.5. sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rasStu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJOS FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. konsultuoja ir teikia metoding pagalba senitinijos gyventojams, Kurie gali pretenduoti
1 kaimo plétros parama;

5.2. renka informacija apie Zemés tkio sektoriaus bikle Silalés kaimiskojoje seniinijoje
(toliau — Senitinija);

5.3. informuoja Senitinijos Zemdirbius apie valstybés remiamas zemés tkio ir kaimo
plétros programas, paramas, tiesiogines iSmokas, kompensacijas;

5.4. nuolat renka Zemés tkio ministerijos ir Nacionalinés mokéjimo agentiiros (NMA)
teikiamg informacija ir patalpina ja prieigos taskuose (senilinijos patalpose, bibliotekose,
parduotuvése, pieno surinkimo punktuose);

5.5. informuoja zemdirbius apie suteiktus zemés tkio ir kaimo valdy identifikavimo
kodus:

5.6. priima, o prireikus padeda uzpildyti praSymus registruoti Zemés ukio ir kaimo valdg
Lietuvos Respublikos zemés tkio ir kaimo verslo registre, praneSimus dél valdos perdavimo;



5.7. analizuoja Nacionalinés mokéjimo agenttros pateikta informacijg apie tiesioginiy
1Smoky uz Zemés iikio naudmenis ir paséliy plotus, taip pat ir tiesioginiy iSmoky uz gyvulius
administravimo bei kontrolés nustatytas taisykles;

5.8. nuolat teikia informacija zemés naudotojams apie pagrindinius reikalavimus gauti
tiesiogines iSmokas uz zemés iikio naudmentis ir paséliy plotus bei gyvulius;

5.9. padeda jbraizyti deklaruojamy lauky ribas Zemélapiuose elektroniniu biidu, uzpildyti
ir jregistruoti pateiktas ParaiSkas nustatytos formos zurnaluose bei patvirtinti ParaiSky duomenis
PPIS;

5.10. priima praSymus dél paraisSkos iSregistravimo, paraiskos duomeny keitimo, praSymy
dél paraiskos pirmojo lapo duomeny keitimo, dél pavéluotai pateikty paraisky priémimo;

5.11. visas surinktas paraiskas ir praSymus registruoja ir nustatytu laiku perduoda
Savivaldybés administracijos Zemés tikio skyriui;

5.12. nuolat bendradarbiauja su Savivaldybés administracijos Zemés iikio skyriaus
specialistais;

5.13. pasibaigus rastvedybiniams metams sutvarko bylas pagal dokumentacijos plana, jo
papildymy saraSa, dokumenty bylas perduoda saugoti | archyva tam, kad bity uZtikrintas
dokumenty i§saugojimas;

5.14. vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo,
senifino, senifino pavaduotojo, Zemés iikio skyriaus vedéjo nenuolatinio pobidZio pavedimus ir
jpareigojimus savo kompetencijos ribose.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

6. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

6.1. efektyvy ir laiku atlickama darba pagal numatytas funkcijas;

6.2. darbo drausmés ir Vidaus tvarkos taisykliy laikymasi;

6.3. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy laikymasi;

6.4. teisingg duomeny pateikima;

6.5. vedamy dokumenty paruoSimg saugojimui ir perdavimg j archyva pagal Lietuvos
Respublikos archyvy jstatymo, Lietuvos valstybinio archyvy fondo nuostaty, raStvedybos taisykliy
reikalavimus;

6.6. savo funkcijy netinkamg vykdyma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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