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įsakymu Nr. B37-659
ŠILALĖS RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS

PAJŪRIO SENIŪNIJOS ŽEMĖS ŪKIO SPECIALISTO

PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Pajūrio seniūnijos žemės ūkio specialistas yra Šilalės rajono savivaldybės administracijos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį ir gaunantis darbo užmokestį iš savivaldybės biudžeto. Žemės ūkio specialisto pareigybė reikalinga konsultuoti seniūnijos gyventojus kaimo plėtros, paramos klausimais, rinkti ir tvarkyti informaciją, statistinius duomenis apie žemės ūkio sektoriaus būklę, palaikyti ryšius su seniūnijos gyventojais ir Savivaldybės administracijos žemės ūkio skyriaus specialistais.

2. Žemės ūkio specialistą  į darbą priima ir atleidžia iš jo Savivaldybės administracijos direktorius Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. Žemės ūkio specialistas tiesiogiai pavaldus Savivaldybės administracijos direktoriui, atskaitingas seniūnijos seniūnui ir Žemės ūkio skyriaus vedėjui. 

3. Žemės ūkio specialistas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais darbo santykių reguliavimą, buhalterinę apskaitą, žemės ūkio veiklą; Savivaldybės administracijos direktoriaus ir seniūnijos seniūno, Žemės ūkio skyriaus vedėjo įsakymais,  Darbo tvarkos taisyklėmis, seniūnijos ir šiais nuostatais. 

4. Žemės ūkio specialistas turi sugebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą, mokėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas, būti pareigingas, darbštus, kūrybingas, gebėti  bendrauti su žmonėmis. Mokėti dirbti kompiuteriu.

II. PAREIGOS IR FUNKCIJOS

            Žemės ūkio specialistas:


5. Konsultuoja ir teikia metodinę pagalbą seniūnijos gyventojams, kurie gali pretenduoti į kaimo plėtros paramą.

6. Renka informaciją apie žemės ūkio sektoriaus būklę seniūnijoje.

            7. Operatyviai informuoja seniūnijos žemdirbius apie valstybės remiamas žemės ūkio ir kaimo plėtros programas, paramas, tiesiogines išmokas, kompensacijas.

8. Surinktą informaciją operatyviai perduoda Savivaldybės administracijos Žemės ūkio skyriui.

9. Nuolat renka Žemės ūkio ministerijos ir Nacionalinės mokėjimo agentūros (NMA) teikiamą informaciją ir patalpina ją prieigos taškuose (seniūnijos patalpose, bibliotekose, parduotuvėse, pieno surinkimo punktuose).

10. Priima, o prireikus padeda užpildyti prašymus registruoti žemės ūkio ir kaimo valdą Lietuvos Respublikos žemės ūkio ir kaimo verslo registre.

11. Perduoda žemdirbiams pranešimus apie suteiktus žemės ūkio ir kaimo valdų indentifikavimo kodus.

12. Priima pranešimus dėl valdos perdavimo.

13. Analizuoja Nacionalinės mokėjimo agentūros pateiktą informaciją apie tiesioginių išmokų už žemės ūkio naudmenis ir pasėlių plotus, taip pat ir tiesioginių išmokų už gyvulius administravimo bei kontrolės nustatytas taisykles.

14. Nuolat teikia informaciją žemės naudotojams apie pagrindinius reikalavimus gauti tiesiogines išmokas už žemės ūkio naudmenis ir pasėlių plotus bei gyvulius.

15. Padeda užpildyti paraiškas, priima žemėlapius su įbraižytomis žemės ūkio naudmenų ir pasėlių plotų ribomis, juos registruoja ir sudarytas bylas perduoda Savivaldybės administracijos Žemės ūkio skyriui.

16. Priima prašymus dėl paraiškos išregistravimo, paraiškos duomenų keitimo, prašymų dėl paraiškos pirmojo lapo duomenų keitimo, dėl pavėluotai pateiktų paraiškų priėmimo.

17. Priima paraiškas pieno pardavimo perdirbti ir tiesiogiai parduoti kvotoms gauti, paraiškas gauti naujai (papildomai) kvotai iš rezervo, paraiškas pieno kvotai perduoti.

18. Perduoda gyventojams pranešimus apie nustatytas pieno gamybos kvotas.

19. Visas surinktas paraiškas ir prašymus registruoja ir nustatytu laiku perduoda Savivaldybės administracijos Žemės ūkio skyriui.

20. Nuolat bendradarbiauja su Savivaldybės administracijos Žemės ūkio skyriaus specialistais.

21. Savo kompetencijos ribose vykdo Administracijos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo, Žemės ūkio skyriaus vedėjo ir specialistų, seniūnijos seniūno pavedimus ir įpareigojimus.

III. TEISĖS IR ATSAKOMYBĖ

23.  Žemės ūkio specialistas turi teisę:

23.1. teisės aktų nustatyta tvarka kelti kvalifikaciją.

24.  Žemės ūkio specialistas atsako:

24.1. už  efektyvų ir laiku atliekamą darbą pagal numatytas funkcijas;

24.2. už darbo drausmės ir Darbo tvarkos taisyklių laikymąsi;

24.3. už saugos darbe, priešgaisrinės saugos, elektros saugos reikalavimų laikymąsi;

24.4. už teisingą duomenų pateikimą;

24.5. už vedamų dokumentų paruošimą saugojimui ir perdavimą į archyvą pagal Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo, Lietuvos valstybinio archyvų fondo nuostatų, raštvedybos taisyklių reikalavimus. 

25. Už savo funkcijų netinkamą vykdymą žemės ūkio specialistas atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

Susipažinau ir sutinku. Vieną egz.gavau:

Žemės ūkio specialistas          ________________                          ________________

                                                       (parašas)                                              (vardas, pavardė)

      (data)        

