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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, 30 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies
1 punktu, Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkricio 28 d. nutarimo Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo® 1.1 papunkciu, atsizvelgdamas j Kalbos tvarkytojy
bendryjy kvalifikaciniy reikalavimy apraSa, patvirtintg Valstybinés lietuviy kalbos komisijos 2004
m. spalio 28 d. nutarimu Nr. N-9 (98) ,,Dél Kalbos tvarkytojy bendryjy kvalifikaciniy reikalavimy
apraso patvirtinimo®, Silalés rajono savivaldybés administracijos karjeros valstybés tarnautojy
pareigybiy saraso, patvirtinto Silalés rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m.
lapkri¢io 9 d. jsakymu Nr. DIV-1003 ,, D¢l Silalés rajono savivaldybés administracijos valstybés
tarnautojy pareigybiy saraso tvirtinimo*, 1.3 papunkt;:

1. Tvirtin u Silalés rajono savivaldybés administracijos kalbos tvarkytojo pareigybés
apraSymg (pridedama).

2. Nurodaus§jjsakyma paskelbti Silalés rajono savivaldybés interneto svetaingje.

3. Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja nuo 2021 m. sausio 1 d.

Sis jsakymas gali bati skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo nustatyta tvarka Lietuvos administraciniy ginc¢y komisijos Klaipédos apygardos skyriui (H.
Manto g. 37, 92236 Klaipéda) arba Regiony apygardos administracinio teismo Klaipédos rimams
(Galinio Pylimo g. 9, 91230 Klaipéda) per vieng ménesj nuo $io jsakymo jteikimo suinteresuotam
asmeniui dienos.

Administracijos direktorius Valdemaras Jasevicius



PATVIRTINTA

Silalés rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. gruodzio d. jsakymu
Nr.

SILALES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KALBOS TVARKYTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos
direktoriui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Prieziura ir kontrolé.

4. Veiklos planavimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolé Silalés rajone.

6. Konsultuoja dél valstybinés kalbos vartojimo ir taisyklingumo, derina rengiamy teisés akty,
sutarciy projektus.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Atlieka veiklos planavimo dokumenty jgyvendinimo stebéseng ir vertinimg arba prireikus
koordinuoja veiklos planavimo dokumenty jgyvendinimg ir vertinima.

v —

vykdymga arba prireikus koordinuoja su prieziiiros ir (ar) kontrolés veiklomis susijusiy sprendimy,
rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitira.

10. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél priezitros ir (ar) kontrolés arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél priezitiros ir (ar) kontrolés
rengima.

11. Rengia ir teikia pasitlymus su veiklos planavimu susijusiais klausimais.

12. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél priezitros ir (ar) kontrolés
vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél priezitiros ir
(ar) kontrolés vykdymo nagrinéjimg, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja atsakymy
rengima.



13. Rengia ir teikia informacijg su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais
rengimg ir teikimg.

14. Kontroliuoja, kaip laikomasi Valstybinés kalbos jstatymo, Valstybinés lietuviy kalbos komisijos
nutarimy ir kity teisés norminiy akty, reglamentuojanciy valstybinés kalbos vartojima, sickdamas
uztikrinti taisyklingg valstybinés kalbos vartojimg savivaldybés teritorijoje.

15. Kontroliuoja, ar valstybés, Savivaldybés ir kity jmoniy, jstaigy ir organizacijy vadovai ir kiti
darbuotojai moka valstybing kalbg pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatytas valstybinés
kalbos mokéjimo kvalifikacines kategorijas, ar jie vartoja valstybing kalbg atlikdami tarnybines
pareigas.

16. Atlieka tikrinimus pagal Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo 364 straipsnj
sickdamas vykdyti Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymo pazeidimy prevencija,
atskleisti, iStirti, jvertinti pazeidimus ir kartu sumazinti administracing nasta tikio subjektams.

17. Istatymy nustatytais atvejais suraSo administraciniy teisés nusizengimy protokolus. Pagal savo
jgaliojimus nagrinéja administraciniy teisés nusizengimy bylas ir skiria administracines nuobaudas.

18. Vykdo specialius Valstybinés kalbos inspekcijos nurodymus.
19. Derina iSorinés reklamos projektus.

20. Redaguoja, derina Administracijos rengiamy teisés akty, sutarCiy projektus bei savivaldybés
interneto svetainéje skelbting informacija; redaguoja Lietuvos Respublikos Seimui, Vyriausybei,
ministerijoms siunciamus rastus.

21. Kontroliuoja, ar valstybiné kalba vartojama savivaldybés teritorijoje esanciy jmoniy, jstaigy,
organizacijy vieSuosiuose uzrasuose, antspauduose, spauduose, dokumenty blankuose, iSkabose,
tarnybiniy patalpy ir kituose uzrasuose, gaminiy ir paslaugy pavadinimuose bei aprasuose.

22. Dalyvauja savivaldybes Valstybinés kalbos mokéjimo kvalifikavimo komisijos darbe.
23. Pagal savo kompetencijg rengia metodinius patarimus, straipsnius kalbos vartojimo klausimais.

24. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

25. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

25.1. 1iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

25.2. studijy kryptis — filologija pagal kalba (diplome nurodant konkrecig kalbg).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

26. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. vertés visuomenei kurimas — 3;

26.2. organizuotumas — 3;

26.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

26.4. analizé ir pagrindimas — 4;

26.5. komunikacija — 3.

27. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. kontrolés ir prieziliros proceso valdymas — 3.



28. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. veiklos planavimas — 3;
28.2. dokumenty valdymas — 3.
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